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คู่มือการวางระบบบัญชี 
 

 ในธุรกิจแต่ละประเภทท่ีด าเนินกิจกรรมการคา้ย่อมจะมีคุณสมบติั และเอกลกัษณ์พิเศษเป็นของตวัเองท่ี
แตกต่างกนัออกไป นอกจากเร่ืองระบบบญัชี และการเสียภาษีอากรแลว้ ลกัษณะของการจดัเตรียมเก่ียวกบัรูปแบบ
เอกสารระบบบญัชี และรายงานจะตอ้งก าหนดใหส้อดคลอ้งกนัไป 
 ดว้ยเหตุผลดงักล่าวงานวางระบบบญัชีของธุรกิจท่านจ าเป็นจะตอ้งกระท าดว้ยความรอบคอบ และรัดกุมให้
ทุกๆ ดา้น และใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการของฝ่ายบริหาร เพื่อจะท าใหกิ้จการไดรั้บผลประโยชน์สูงสุดจากการมี
ระบบบญัชีท่ีดี 
 ฉะนั้นการวางระบบบญัชีจะรวมถึงการวางระบบเอกสาร, ระบบบญัชี และระบบรายงาน ซ่ึงมีขั้นตอนการ
วางระบบดงัน้ี 
 
ขั้นตอนการวางระบบบัญชี 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 

สมุดรายวนัขั้นตน้ (Book of Original Entry) หรือ สมุดรายวนั (Journal) 
ใบส าคญั 
บญัชีแยกประเภท 
หมวดบญัชีและผงับญัชี 
ระบบลูกหน้ีการคา้ 
ระบบเจา้หน้ีการคา้ 
ระบบสินคา้และบริการ 

ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
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สมุดรายวนัขั้นต้น (Book of Original Entry) หรือ สมุดรายวนั (Journal) 
สมุดบญัชีท่ีจะใชจ้ดบนัทึกรายการคา้ต่างๆ ท่ีเกิดข้ึนเป็นขั้นแรก โดยการจดบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนนั้น

จะจดบนัทึกโดยเรียงตามล าดบัก่อนหลงัของการเกิดรายการคา้ 
 
ประเภทของสมุดบัญชีข้ันต้น (Types of Books of Original Entry) แบ่งออกได้เป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
 

1. สมุดรายวันทั่วไป (General Journal)  คือ สมุดท่ีใช้ส าหรับการบนัทึกรายการเปิดบญัชีในวนัต้นงวด 
รายการท่ีเป็นกาปรับปรุงรายได้ และค่าใช้จ่ายต่างๆ แสดงจ านวนท่ีเหมาะสม รายการปิดบญัชีเพื่อหาผลการ
ด าเนินงานในวนัส้ินงวด หรือรายการอ่ืนๆ ท่ีไม่มีสมุดรายวนัเฉพาะ 

2. สมุดรายวันเฉพาะ(Special Journal)  คือ สมุดรายวนัหรือสมุดบญัชีขั้นตน้ท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึน
เร่ืองใดเร่ืองหน่ึงโดยเฉพาะ ซ่ึงแบ่งออกทั้งหมด 4 ประเภท ไดแ้ก่ 

 สมุดรายวนัขาย (Sales Journal) เป็นสมุดรายวนัท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการขายสินคา้เป็นเงิน
เช่ือเท่านั้น 

 สมุดรายวนัรับเงิน (Cash Received Journal) เป็นสมุดรายวนัท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการรับเงิน
เท่านั้น เช่น การรับรายได ้การรับช าระหน้ี เป็นตน้ 

 สมุดรายวนัซ้ือ ( Purchases Journal ) เป็นสมุดรายวนัท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้เป็น 
เงินเช่ือเท่านั้น 

 สมุดรายวนัจ่ายเงิน (Cash Payment Journal) เป็นสมุดรายวนัท่ีใช้บันทึกรายการค้าท่ีเก่ียวกับการ
จ่ายเงินเท่านั้น เช่น จ่ายค่าใชจ่้าย ซ้ือสินทรัพย ์จ่ายเงินช าระหน้ี เป็นตน้ 
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ใบส าคญั 
 เอกสารท่ีใช้ส าหรับบนัทึกรายการบญัชีแทนสมุดลงรายการเบ้ืองต้น (สมุดรายวนั) ในกรณีท่ีกิจการมี
รายการท่ีจะตอ้งบนัทึกลงในสมุดลงรายการเบ้ืองต้นเป็นจ านวนมาก อาจเลือกใช้วิธีการท่ีจะท าให้การบนัทึก
รายการเป็นไปโดยถูกตอ้ง และรวดเร็ว วธีิการอยา่งหน่ึงท่ีน ามาใชก้็คือ การใชใ้บส าคญัแทนสมุดลงรายการเบ้ืองตน้ 
โดยจดัแบ่งประเภทของใบส าคญัตามประเภทของสมุดลงรายการเบ้ืองตน้ 
 
วธีิการจัดเกบ็เอกสารใบส าคัญ 
 จากการท่ีไดมี้การแบ่งประเภทของเอกสารใบส าคญัตามสมุดลงรายการเบ้ืองตน้แลว้ ก็จะไดป้ระเภทของ
เอกสารใบส าคญัทั้งหมด 5 ประเภทดว้ยกนั ซ่ึงในเร่ืองของการจดัเก็บเอกสารจะใช้วิธีการจดัเก็บในแฟ้ม โดยการ
แยกเป็นแฟ้มตามประเภทของเอกสารใบส าคญั เอกสารใบส าคญัแต่ละใบจะตอ้งมีเอกสารประกอบการบนัทึก
รายการดว้ย โดยจดัเรียงตามล าดบัของรายการก่อนหลงั และมีการใหเ้ลขท่ีใบส าคญัก ากบัไว ้
 

 หมายเหตุ : ถา้หากวา่มีรายการเกิดข้ึนมาก ในแฟ้มหน่ึงแฟ้มอาจจะจดัเก็บเป็นช่วงของเดือนต่อเดือนก็ได ้
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วธีิการก าหนดเลขทีเ่อกสารใบส าคัญ 
 เลขท่ีเอกสารใบส าคญัประกอบดว้ยโครงสร้าง 3 ส่วน ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 

IV 190926 001     
          
      

การแสดงล าดบัรายการเอกสารใบส าคญั เช่น 001, 002 
      
       

      การแสดงขอ้มูลวนั/เดือน/ปีของเอกสารใบส าคญั ซ่ึงสามารถเลือกรูปแบบการแสดงวนั/
เดือน/ปี ตามท่ีระบบไดก้ าหนดไวใ้หเ้ท่านั้น เช่น YY/MM/DD, YY/MM       

       
      การแสดงขอ้มูลท่ีช่วยบ่งบอกประเภทเอกสารใบส าคญั เพื่อให้ทราบวา่เอกสารใบส าคญัท่ี

บนัทึก มาจากเมนูใดของในระบบ ซ่ึงสามารถก าหนดเป็นตวัอกัษรยอ่ได ้เช่น IV, PV       
  

 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่าเลขท่ีเอกสารใบส าคญั ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลผงับญัชี (GL) 
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บัญชีแยกประเภท 

บญัชีท่ีรวบรวมการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนไวเ้ป็นหมวดหมู่ หลงัจากการบนัทึกรายการคา้ในสมุดรายวนั
ทัว่ไป เรียบร้อยแลว้ จดัเรียงล าดบัผงับญัชีของกิจการ เช่น บญัชีเงินสด เป็นบญัชีท่ีรวบรวมรายการคา้ท่ีเก่ียวกบัเงิน
สด บญัชีลูกหน้ี เป็นบญัชีท่ีรวบรวม รายการคา้ท่ีเก่ียวกบัลูกหน้ี การบนัทึกรายการในแต่ละบญัชี จะบนัทึกไม่
ปะปนกนัเพื่อใหต้รงตามขอ้เทจ็จริง เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย และสะดวก ในการคา้หาหรือแกไ้ขขอ้ผดิพลาด 

ทุกคร้ังท่ีมีรายการคา้เกิดข้ึน จะท าให้สินทรัพย ์หน้ีสินและส่วนของเจา้ของ เปล่ียนแปลงซ่ึงมีผลท าให้
ฐานะทางการเงินของกิจการ เปล่ียนแปลง ถา้กิจการจดัท างบดุลข้ึนทุกคร้ังก็จ  าไม่สะดวกและเสียเวลา ดงันั้นกิจการ
จะบนัทึกรายการค้าในสมุดบนัทึกรายวนัทัว่ไปก่อน จากนั้นก็จะจ าแนกรายการคา้ออกเป็นหมวดหมู่ โดยผ่าน
รายการจากสมุดรายวนัทัว่ไปไปบญัชีแยกประเภท ตามหลกับญัชีคู่ ท  าให้กิจการสามารถน าข้อมูลมาจดัท างบ
การเงิน รายงานทางการเงินไดส้ะดวกและรวดเร็วดงันั้นความส าคญัของบญัชีแยกประเภท สรุปดงัน้ี 

1. จ าแนกรายการคา้ออกเป็นหมวดหมู่ 
2. คน้หา และแกไ้ขขอ้มูลไดง่้าย 
3. ไม่ตอ้งจดัท างบดุลข้ึนทุกคร้ังท่ีมีรายการคา้เกิดข้ึน 
4. สะดวกในการหายอดคงเหลือและจดัท างบและรายงานต่าง ๆ เช่น งบทดลอง กระดาษท าการ เป็น

ตน้ 
5. ใชเ้ป็นหลกัฐานในการอา้งอิง 

 
การผ่านรายการ (Posting) 

การน ารายการค้าท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดขั้นต้นไปบนัทึกไวใ้นบญัชีแยกประเภทท่ีเก่ียวขอ้ง ตามลักษณะ
รายการคา้ท่ีบนัทึกไว ้ในสมุดขั้นตน้เม่ือผา่นรายการเสร็จแลว้ตอ้งอา้งอิงหนา้บญัชีของสมุดขั้นตน้ และเลขท่ีบญัชี
แยกประเภทท่ีเก่ียวข้องเพื่อให้ทราบว่ารายการเดบิตหรือเครดิตท่ีบนัทึกไวใ้น บญัชีแยกประเภทเป็นการผ่าน
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รายการมาจากสมุดขั้นตน้ประเภทใด หนา้บญัชีใด และรายการในสมุดขั้นตน้ท่ีบนัทึกไดผ้า่นรายการไปยงับญัชีแยก
ประเภทบญัชีใด และเลขท่ีบญัชีอะไร
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หมวดบัญชีและผงับัญชี 

การท่ีจะท าการบนัทึกรายการคา้ในบญัชีแยกประเภทต่าง ๆ ให้ละเอียดและเป็นระเบียบเรียบร้อยสะดวกแก่
การจดัท ารายงานเพื่อประโยชน์ในการอ้างอิงและคน้หาภายหลังนั้น ควรจดับญัชีต่างๆ ให้เป็นหมวดหมู่และ
ก าหนดเลขท่ีส าหรับหมวดหมู่บญัชีไวใ้น “ผงับญัชี” (Chart of Account) 
 

หมวดบัญชี 
การรวบรวมส่ิงท่ีเหมือนกนัเขา้ไวใ้นหมวดเดียวกนั และมีความหมายเหมือนกนั เช่น รถยนต ์เงินสด เป็น

ส่ิงท่ีกิจการครอบครอง ก็จะถือเป็นสินทรัพยข์องกิจการ แต่ถา้เป็นเจา้หน้ี เงินกู้ ก็จะถือว่าเป็นหน้ีสินของกิจการ
เพราะมีภาระผกูพนัในอนาคต เป็นตน้ การจดัหมวดหมู่ของบญัชี แบ่งเป็น 5 หมวด ไดแ้ก่ 

1. หมวดสินทรัพย ์
2. หมวดหน้ีสิน 
3. หมวดส่วนของเจา้ของ (ทุน) 
4. หมวดรายได ้
5. หมวดค่าใชจ่้าย 

 

ผงับัญชี 
การจดับญัชีและก าหนดเลขท่ีบญัชีใหเ้ป็นหมวดหมู่การจ าแนกแลว้แต่กิจการจะด าเนินในการจดัหมวดหมู่ 

เพื่อใช้ในการอา้งอิงเม่ือผา่นรายการ จากสมุดรายวนัทัว่ไปไปบญัชีแยกประเภททัว่ไป สามารถแกไ้ขปรับปรุงได้
ตามความเหมาะสมในแต่ล่ะท่ี 

 เลข 1 ส าหรับหมวดสินทรัพย ์
 เลข 2 ส าหรับหมวดหน้ีสิน 
 เลข 3 ส าหรับหมวดส่วนของเจา้ของ 
 เลข 4 ส าหรับหมวดรายได ้
 เลข 5 ส าหรับหมวดค่าใชจ่้าย 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ประเภทการท างาน 
 การก าหนดคุณสมบติัของผงับญัชี ซ่ึงประเภทการท างานแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 

 บญัชีคุม  คือ บญัชีท่ีใชเ้ป็นหวัขอ้ใหญ่ ไม่น าไปใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลรายวนั 
 บญัชียอ่ย คือ บญัชีท่ีใชส้ าหรับการบนัทึกขอ้มูลรายวนั 

การก าหนดรหัสบัญชี 
 การก าหนดตวัเลขท่ีใชส้ าหรับการแทนช่ือบญัชีต่างๆ ตามหมวดหมู่ท่ีแยกไว ้โดยตวัเลขท่ีก าหนดเป็นรหสั
บญัชีน้ี สามารถก าหนดก าหนดไดสู้งสุด 5 ระดบั ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 
ระดบั 
1 

ระดบั 
2 

ระดบั 
3 

ระดบั 
4 

ระดบั 
5 

 

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 4 ซ่ึง

สามารถเป็นบญัชียอ่ยเท่านั้น เช่น เงินฝากออมทรัพยธ์นาคารไทย
พาณิชย ์ก าหนดรหสับญัชี คือ 11121 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 3 ซ่ึง

สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชีย่อย เช่น เงินฝากออมทรัพย ์
ก าหนดรหสับญัชี คือ 11120 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 2 ซ่ึง

สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชียอ่ย เช่น เงินสดและเงินฝาก
สถาบนัการเงิน ก าหนดรหสับญัชี คือ 11100 

          

           

          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวขอ้ยอ่ยท่ีรองลงมาจากระดบั 1 ซ่ึง
สามารถเป็นไดท้ั้งบญัชีคุม หรือบญัชียอ่ย เช่น สินทรัพยห์มุนเวยีน 
ก าหนดรหสับญัชี คือ 11000 

          

           
          รหัสบญัชีท่ีมีคุณสมบติัเป็นหัวข้อใหญ่ ซ่ึงสามารถเป็นบญัชีคุม

เท่านั้น เช่น สินทรัพย ์ก าหนดรหสับญัชี คือ 10000           
 

 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่ารหสับญัชี ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลผงับญัชี (GL) 
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ระบบลูกหนีก้ารค้า 

เ งินท่ีลูกค้าของกิจการค้างช าระ ไม่ว่าจะเป็นสินค้าหรือบริการท่ีได้ส่งมอบไปแล้ว โดยลูกหน้ี
การคา้ (Accounts Receivable) จะถูกบนัทึกอยู่ในหมวดสินทรัพยห์มุนเวียน (Current assets) เพราะลูกหน้ีมีภาระ
ผูกพนัท่ีจะตอ้งช าระหน้ีคืนให้แก่กิจการตามกฎหมาย หากตวัเลขของลูกหน้ีการคา้สูงเกินไปอาจส่งผลกระทบต่อ
สภาพคล่องของบริษทัได ้ในทางกลบักนั หากตวัเลขลูกหน้ีการคา้ต ่าเกินไปก็อาจหมายความวา่ เง่ือนไขการช าระ
เงินในการซ้ือสินคา้หรือบริการนั้นอาจไม่ค่อยดึงดูดลูกคา้มากนกัเท่าไหร่ 
 
ประเภทของลูกหนีก้ารค้า 

ลูกหน้ีการคา้สามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 
1. ลูกหน้ีการคา้ (Trade Receivable) คือ ลูกหน้ีท่ีเกิดจากการด าเนินการคา้ตามปกติของธุรกิจและจะ

มีช่ือบญัชีแตกต่างกนัไดต้ามประเภทของธุรกิจ เช่น ธุรกิจธนาคารพาณิชย ์หมายถึงบญัชีระหวา่ง
ธนาคารท่ีมีดอกเบ้ีย เงินให้สินเช่ือ และดอกเบ้ียค้างรับ กิจการประกันภยั หมายถึงบญัชีเบ้ีย
ประกนัภยัคา้งรับ เงินคา้งรับเก่ียวกบัการประกนัต่อ และเงินใหกู้ย้มื 

2. ลูกหน้ีอ่ืนๆ (Other Receivable) คือ ลูกหน้ีท่ีไม่ไดเ้กิดจากการด าเนินการคา้ตามปกติของธุรกิจ เช่น 
ลูกหน้ีและเงินให้กู ้ยืมแก่กรรมการและลูกจา้ง เงินให้ยืมแก่บริษทัในเครือและบริษทัร่วมหรือ
รายไดอ่ื้น 
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วธีิการก าหนดรหัสลูกหนีก้ารค้า 
 รหสัลูกหน้ีการคา้ประกอบดว้ยโครงสร้าง 3 ส่วน ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 

P 190626 001     
       
      

การแสดงล าดบัรายการรหสัลูกหน้ีการคา้ เช่น 001, 002 
      
       

      การแสดงขอ้มูลวนั/เดือน/ปีของรหสัลูกหน้ีการคา้ ซ่ึงสามารถเลือกรูปแบบการแสดงวนั/
เดือน/ปี ตามท่ีระบบไดก้ าหนดไวใ้หเ้ท่านั้น เช่น YY/MM/DD, YY/MM       

       
      การแสดงขอ้มูลท่ีช่วยบ่งบอกประเภทรหัสลูกหน้ีการคา้ เพื่อให้ทราบวา่มีการแบ่งขอ้มูล

ลูกหน้ีการคา้ตามช่ือกิจการในรูปแบบภาษาองักฤษ ซ่ึงสามารถก าหนดเป็นตวัอกัษรตวัแรก
ของช่ือได ้เช่น P 

      

  
 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่ารหสัลูกหน้ีการคา้ ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลระบบทัว่ไป (General) 
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ระบบเจ้าหนีก้ารค้า 
เงินท่ีกิจการคา้งช าระ ไม่ว่าจะเป็นสินคา้หรือบริการท่ีไดรั้บไปแลว้ เจา้หน้ีการคา้ (Accounts Payable) จะ

ถูกบันทึกอยู่ในหมวดหน้ีสินหมุนเวียน (Current Liabilities) หากลองสังเกตดูจะพบว่า Accounts Payable ของ
กิจการก็คือ Accounts Receivable ของอีกกิจการนั่นเอง ดงันั้น เจา้หน้ีการคา้จึงเป็นหน้ีสินท่ีกิจการตอ้งช าระคืน
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
 
ประเภทของเจ้าหนีก้ารค้า 

เจา้หน้ีการคา้สามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 
1. เจ้าหน้ีการค้า (Accounts Payable) คือ กิจการได้รับสินค้าหรือบริการแล้ว แต่กิจการยงัไม่ได้

ด าเนินการช าระเงิน โดยมีระยะเวลาในการช าระคืนตามตกลงแต่คู่คา้ ซ่ึงเจา้หน้ีการคา้จะถูกบนัทึก
อยูใ่นหมวดหน้ีสินหมุนเวยีน 

2. เจา้หน้ีอ่ืน (Others-Accounts Payable) คือ เจา้หน้ีอ่ืนท่ีมิใช่เจา้หน้ีการคา้ของกิจการ เช่น ค่าใชจ่้าย
คา้งจ่าย รายไดรั้บล่วงหนา้ เป็น 
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วธีิการก าหนดรหัสเจ้าหนีก้ารค้า 
 รหสัเจา้หน้ีการคา้ประกอบดว้ยโครงสร้าง 3 ส่วน ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 

P 260919 001     
       
      

การแสดงล าดบัรายการรหสัเจา้หน้ีการคา้ เช่น 001, 002 
      
       

      การแสดงขอ้มูลวนั/เดือน/ปีของรหัสเจา้หน้ีการคา้ ซ่ึงสามารถเลือกรูปแบบการแสดงวนั/
เดือน/ปี ตามท่ีระบบไดก้ าหนดไวใ้หเ้ท่านั้น เช่น YY/MM/DD, YY/MM       

       
      การแสดงขอ้มูลท่ีช่วยบ่งบอกประเภทรหัสเจา้หน้ีการคา้ เพื่อให้ทราบว่ามีการแบ่งขอ้มูล

เจา้หน้ีการคา้ตามช่ือกิจการในรูปแบบภาษาองักฤษ ซ่ึงสามารถก าหนดเป็นตวัอกัษรตวั
แรกของช่ือได ้เช่น P 

      

  
 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่ารหสัเจา้หน้ีการคา้ ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลระบบทัว่ไป (General) 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

  

 

ระบบสินค้าและบริการ 

 
สินค้า (Goods) 

สินทรัพยท่ี์มีตวัตนหรือส่ิงของท่ีกิจการมีไวเ้พื่อจ าหน่ายให้กบัผูซ้ื้อ หรือลูกคา้เพื่อหวงัผลก าไรจากการ
จ าหน่ายสินคา้ ดงันั้นกิจการมีรายไดห้ลกัจากการขายสินคา้ตามลกัษณะของการประกอบธุรกิจ 
 
ประเภทของสินค้า 
 สินคา้สามารถแบ่งออกเป็น 4 ประเภท ไดแ้ก่ 

1. สินค้าทั่วไป (Goods) คือ สินค้าตามสภาพท่ีสามารถใช้อุปโภคและ/หรือบริโภคได้ โดยไม่
จ  าเป็นตอ้งเปล่ียน ดดัแปลงหรือน าไปผสมกบัส่ิงอ่ืน 

2. สินคา้ชุด (Goods Pack) คือ สินคา้ท่ีกิจการน ามาประกอบเพื่อจ าหน่าย เช่น คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ, 
ชุดอุปกรณ์เคร่ืองเขียน เป็นตน้ ซ่ึงจะมีผลต่อการเพิ่มลดสตอ็กตามชุดสินคา้ท่ีประกอบเสร็จเท่านั้น 

3. สินคา้ชุดพิเศษ (Special Goods Pack) คือ สินคา้ท่ีกิจการน ามาประกอบเพื่อจ าหน่าย เช่น กระเช้า
ผลไม ้เป็นตน้ ซ่ึงจะมีผลต่อการเพิ่มลดสต็อกตามชุดสินคา้ท่ีประกอบเสร็จและสินคา้ท่ีประกอบ
ในชุด 

4. ทรัพยสิ์น (Assets) คือ ส่ิงของท่ีมีมูลค่าท่ีกิจการ หรือบุคคลเป็นเจา้ของอาจจะมีตวัตน หรือไม่มี
ตวัตนก็ได ้เช่น เคร่ืองจกัร, ท่ีดิน, โรงงาน หรือลิขสิทธ์ิ เป็นตน้ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

วธีิการก าหนดรหัสสินค้า 
 รหสัสินคา้ประกอบดว้ยโครงสร้าง 3 ส่วน ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 

GO 260919 001     
       
      

การแสดงล าดบัรายการรหสัสินคา้ เช่น 001, 002 
      
       

      การแสดงขอ้มูลวนั/เดือน/ปีของรหสัสินคา้ ซ่ึงสามารถเลือกรูปแบบการแสดงวนั/เดือน/ปี 
ตามท่ีระบบไดก้ าหนดไวใ้หเ้ท่านั้น เช่น YY/MM/DD, YY/MM       

       
      การแสดงขอ้มูลท่ีช่วยบ่งบอกประเภทรหัสสินคา้ เพื่อให้ทราบว่ามีการแบ่งขอ้มูลสินคา้

ตามประเภทสินคา้ หรือกลุ่มสินคา้ เป็นตน้ ซ่ึงสามารถก าหนดเป็นตวัอกัษรย่อได้ เช่น 
GO, AS 

      

 
 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่าสินคา้ ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลระบบทัว่ไป (General) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
mailto:support@myaccount-cloud.com
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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บริการ (Service) 
ผูใ้ห้บริการหรือผูข้ายให้การช่วยเหลือ หรือด าเนินการเพื่อประโยชน์ ความสุขกาย ความสุขใจหรือความ

สะดวกสบายใหแ้ก่ผูรั้บบริการหรือผูซ้ื้อ เป็นส่ิงท่ีไม่สามารถจบัตอ้งได ้แต่เม่ือผูรั้บบริการไดรั้บบริการแลว้ อาจเกิด
ความประทบัใจหรือไม่ประทบัใจกบัส่ิงเหล่านั้น 
 
ประเภทของบริการ 

บริการสามารถแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ 
1. บริการท่ีเป็นผลิตภณัฑ์หลกัของหน่วยงาน เช่น โรงแรมมีบริการห้องพกัเป็นผลิตภณัฑห์ลกั ธุรกิจ

การบินมีบริการขนส่งทางอากาศเป็นผลิตภณัฑ์หลัก และธุรกิจน าเท่ียวมีบริการน าเท่ียวเป็น
ผลิตภณัฑห์ลกั เป็นตน้ 

2. บริการท่ีเป็นผลิตภณัฑ์เสริมท่ีผนวกมากบัการขายสินคา้หลกัอ่ืนๆ บริการประเภทน้ีจดัข้ึนเพื่อจูง
ใจให้ลูกคา้ตดัสินใจซ้ือสินคา้เร็วข้ึนหรือจ านวนมากข้ึน โดยหน่วยงานอาจไม่คิดราคาค่าบริการ
หรือคิดเพียงบางส่วน 

 
วธีิการก าหนดรหัสบริการ 
 รหสับริการประกอบดว้ยโครงสร้าง 3 ส่วน ซ่ึงมีรายละเอียดดงัน้ี 

SV 260919 001     
       
      

การแสดงล าดบัรายการรหสับริการ เช่น 001, 002 ฯลฯ 
      
       
      การแสดงขอ้มูลวนั/เดือน/ปีของรหสับริการ ซ่ึงสามารถเลือกรูปแบบการแสดงวนั/เดือน/ปี 

ตามท่ีระบบไดก้ าหนดไวใ้หเ้ท่านั้น เช่น YY/MM/DD, YY/MM       
       
      การแสดงขอ้มูลท่ีช่วยบ่งบอกประเภทรหสับริการ เพื่อให้ทราบวา่มีการแบ่งขอ้มูลบริการ

ตามประเภทบริการ หรือกลุ่มบริการ เป็นตน้ ซ่ึงสามารถก าหนดเป็นตวัอกัษรย่อได ้เช่น 
SV, CS 

      

 
 หมายเหตุ : อ่านรายละเอียดวธีิการตั้งค่ารหสับริการ ไดท่ี้ : การตั้งค่าขอ้มูลระบบทัว่ไป (General) 
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