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คู่มือการวางระบบบัญชี 
 
 ในธุรกิจแต่ละประเภทท่ีด าเนินกิจกรรมการคา้ย่อมจะมีคุณสมบติั และเอกลกัษณ์พิเศษเป็นของตวัเองท่ี
แตกต่างกนัออกไป นอกจากเร่ืองระบบบญัชี และการเสียภาษีอากรแลว้ ลกัษณะของการจดัเตรียมเก่ียวกบัรูปแบบ
เอกสารระบบบญัชี และรายงานจะตอ้งก าหนดใหส้อดคลอ้งกนัไป 
 ดว้ยเหตุผลดงักล่าวงานวางระบบบญัชีของธุรกิจท่านจ าเป็นจะตอ้งกระท าดว้ยความรอบคอบ และรัดกุมให้
ทุกๆ ดา้น และใหส้อดคลอ้งกบัความตอ้งการของฝ่ายบริหาร เพื่อจะท าใหกิ้จการไดรั้บผลประโยชน์สูงสุดจากการมี
ระบบบญัชีท่ีดี 
 ฉะนั้นการวางระบบบญัชีจะรวมถึงการวางระบบเอกสาร, ระบบบญัชี และระบบรายงาน ซ่ึงมีขั้นตอนการ
วางระบบดงัน้ี 
 
ขั้นตอนการวางระบบบัญชี 
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สมุดรายวนัขั้นตน้ หรือสมุดรายวนั 
เอกสารใบส าคญั 
บญัชีแยกประเภท 
หมวดบญัชีและผงับญัชี 
ระบบลูกหน้ีการคา้ 
ระบบเจา้หน้ีการคา้ 
ระบบสินคา้และบริการ 

ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
ดูรายละเอียด 
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