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การประมวลผลรายการรายวนั (ประจ า) 
 

 หมายถึง การน าขอ้มูลรายการรายวนั (ประจ า) มาประมวลผล ซ่ึงระบบจะน าขอ้มูลท่ีประมวลผลเรียบร้อย
แลว้ ไปบนัทึกในรายการรายวนัโดยอตัโนมติั 
 
ขั้นตอนการประมวลผล รายการรายวนั (ประจ า) 

1. ผู ้ใช้สามารถประมวลผล รายการรายวนั (ประจ า)  โดยกดเมนู “Accounting” > “General Ledger” > 
“Recurring Process” ดงัรูป 
 

 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหนา้จอเง่ือนไขการประมวลผล ผูใ้ชส้ามารถระบุเลขท่ีเอกสาร และวนัท่ีประมวลผล
ของรายการรายวนั (ประจ า) ตามท่ีผูใ้ชต้อ้งการ จากนั้นใหผู้ใ้ชท้  าการกดปุ่ม “Next” ดงัรูป 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานเอกสารท่ีตอ้งการประมวลผล ใหผู้ใ้ชท้  าการกดปุ่ม “Next”  
ดงัรูป 
 

 
 

4. จากนั้นระบบจะท าการประมวลผล รายการรายวนั (ประจ า) เม่ือการประมวลผลเสร็จส้ิน ระบบจะจะแสดง
หน้าจอ “ผลการประมวลผลส าเร็จ” และแสดงรายการเอกสารท่ีประผลผลส าเร็จ ให้ผู ้ใช้ท  าการกดปุ่ม “Finish”     
ดงัรูป 
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