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การตั้งค่าข้อมูลธนาคารและเช็ค (Cheque & Bank) 
 

เป็นระบบก าหนดค่าเร่ิมตน้ของธนาคารและเช็ค เพื่อใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลฝาก ถอนเงินสด เช็ครับ เช็คจ่าย    
ทั้งน้ีเพื่อให้ระบบท างานไดส้มบูรณ์ยิง่ข้ึน ผูใ้ชส้ามารถเขา้ไปตั้งค่าค่าระบบทัว่ไป โดยกดปุ่ม “Setting” >  “Cheque 
& Bank” ระบบแสดงหนา้จอส าหรับการตั้งค่าขอ้มูลทัว่ไป ดงัรูป 
 
 

 
 

ในการตั้งค่าขอ้มูลระบบทัว่ไป มีทั้งหมด 5 เมนู ดงัต่อไปน้ี 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลประเภทธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลบญัชีธนาคาร 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลสมุดเช็ค 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลรูปแบบเช็ค 
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลธนาคาร 
หมายถึง การก าหนดรายละเอียดของธนาคาร ได้แก่ รหัสธนาคาร ช่ือธนาคาร และสาขาบญัชีธนาคาร เพื่อ

น าไปใชแ้สดงในเช็ครับ-เช็คจ่าย การฝาก-ถอนเงิน โอนเงินระหวา่งสมุดเงินฝาก รายได-้ค่าใชจ่้ายของ และรายงาน
ต่างๆ ของบริษทั 

1. ผูใ้ชส้ามารถตั้งค่าธนาคาร โดยกดเมนู “ธนาคาร” ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการขอ้มูลช่ือธนาคาร ผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการสินคา้ใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “New” 
ทางดา้นมุมขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ผูใ้ชส้ามารถก าหนดเปิด/ปิดการใชง้านธนาคาร เพื่อพกัการใชง้านหรือยกเลิกการใชง้านธนาคาร นั้น โดยกด
ปุ่ม “เลือกธนาคารท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใชง้านธนาคาร” หรือ “Inactive คือการ
ปิดการใชง้านธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการเปิด/ปิดการใชง้านธนาคาร ดงัรูป 
 

 
 

4.จะแสดงหนา้จอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของธนาคาร เช่น รหสัธนาคาร ช่ือธนาคาร เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอก
ขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น และผูใ้ชส้ามารถสร้างสาขาบญัชีธนาคารใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “ + ”  ดงัรูป 

 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลงวดบญัชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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5. เม่ือผูใ้ช้กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของ
หนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลสินคา้ ดงัรูป 
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลประเภทธนาคาร 
 
 หมายถึง การก าหนดประเภทสมุดบญัชีธนาคารของบริษทั เพื่อน าไปใช้ในการ ก าหนดรหสัสมุดเงินฝาก
ของบริษทั เช่น  เงินฝากประจ า , กระแสรายวนั , ออมทรัพย ์เป็นตน้ 
 

1. ผูใ้ช้สามารถเขา้ไปตั้งค่าระบบทัว่ไป โดยกดปุ่ม “Cheque & Bank” >  “ประเภทธนาคาร” ระบบแสดง
หนา้จอส าหรับการตั้งค่าขอ้มูลทัว่ไป ดงัรูป 

 

 
 

2. ผูใ้ชส้ามารถสร้างประเภทธนาคารได ้โดยกดปุ่ม “New” ทางดา้นมุมขวาบนของหนา้จอโปรแกรม  
ดงัรูป 
 

 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. เม่ือผูใ้ชก้รอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “ √ ” เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล
ดงัรูป 

 

 
 
 
 
 
 

4. ผูใ้ช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานประเภทบญัชีธนาคารได ้เพื่อพกัการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งาน
ประเภทธนาคารนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกประเภทบญัชีธนาคารท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิด
การใชง้านประเภทธนาคาร” หรือ “Inactive คือการปิดการใชง้านประเภทบญัชีธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up 
เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการเปิด/ปิดการใชง้านประเภทบญัชีธนาคาร ดงัรูป 
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลบัญชีธนาคาร 
 

หมายถึง เป็นการก าหนดขอ้มูลรายละเอียดเก่ียวกบับญัชีธนาคารหรือก าหนดขอ้มูลของสมุดบญัชีธนาคาร
ของบริษทัของผูใ้ช้งาน เพื่อน าไปแสดงในการฝาก-ถอนเงิน การโอนเงิน รายไดแ้ละค่าใชจ่้ายธนาคารของบริษทั
ผูใ้ชง้าน 

 
1. ผูใ้ชส้ามารถตั้งค่าบญัชีธนาคาร โดยกดเมนู “บญัชีธนาคาร” ดงัรูป 

 

 
 

2. ผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการบญัชีธนาคารใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “New” ทางดา้นมุมขวาบนของหนา้จอโปรแกรม 
ดงัรูป 
 

 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทั่วไปของบัญชีธนาคาร เช่น รหัสสมุดเงินฝาก ช่ือบญัชีธนาคาร  
ช่ือธนาคาร ขอ้มูลสาขา เลขท่ีสมุดเงินฝากและประเภทบญัชีธนาคาร เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย  
“ * ” ใหค้รบถว้น โดยการก าหนดบญัชีเช็ครับหรือเช็คจ่าย จะเป็นการก าหนดบญัชีของการบนัทึกรายการรายวนัวา่ 
กรณีท่ีเป็นการบนัทึกเช็ครับจะลงบญัชีอะไร บนัทึกเช็คจ่ายจะลงบญัชีอะไร ถา้ไม่ไดก้  าหนดไวเ้วลาบนัทึกรายการ
รายวนัจะอา้งอิงรหสับญัชีตามการตั้งค่าในบญัชีรวม 
 

 
 
4. เม่ือผูใ้ช้กรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของ

หนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

5. ผูใ้ช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานได ้เพื่อพกัการใชง้านหรือยกเลิกการใชง้านบญัชีธนาคารนั้น โดย
กดปุ่ม “เลือกท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใชง้านบญัชีธนาคาร” หรือ “Inactive คือการ
ปิดการใชง้านบญัชีธนาคาร” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการเปิด/ปิดการใชง้านบญัชีธนาคาร ดงัรูป 
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลสมุดเช็ค 
 

หมายถึง การก าหนดรายละเอียดของสมุดเช็คของบริษทัผูใ้ช้งาน โดยผูใ้ช้ตั้งก าหนด เช่นรหัสสมุดเช็ค 
เลขท่ีสมุดเงินฝาก ช่ือธนาคารและสาขาธนาคาร 

 
1. ผูใ้ชส้ามารถตั้งค่า สมุดเช็ค โดยกดเมนู “สมุดเช็ค ” ดงัรูป 

 

 
 

2.ระบบจะแสดงรายการสมุดเช็ค ผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการสมุดเช็คใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “New” ทางดา้นมุมขวา
บนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

3. จะแสดงหนา้จอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของสมุดเช็ค เช่น รหสัสมุดเช็ค เลขท่ีสมุดเงินฝาก ช่ือธนาคาร สาขา 
เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้นและผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการล็อตไดโ้ดยการกดปุ่ม   
“ + ”  

 

 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลงวดบญัชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
 

4. จะแสดงหน้าจอรายละเอียดรายการล็อต เช่น ล าดบัล็อต ค าอธิบาย เลขท่ีเช็คจะเป็นเลขท่ีเช็คเร่ิมตน้และ
เลขท่ีเช็คสุดทา้ยของล็อตถดัไป เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น  

 

 
 

5. เม่ือผูใ้ช้กรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได้ โดยกดปุ่ม “ ok ” ทางด้านขวาล่างของ
หนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลรายการล็อต ดงัรูป 

 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com


11 
 

 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลรูปแบบเช็ค 
 

หมายถึง รูปแบบลักษณะของเช็คท่ีจะน าไปใช้ในการพิมพ์จ่ายเช็ค โดยสามารถตรวจเช็คได้ โดยกดเมนู 
“รูปแบบเช็ค” ดงัรูป  
 

 
 

1. ระบบจะแสดงรายการตั้งค่ารูปแบบเช็ค ท่ีระบบไดบ้นัทึกขอ้มูลเร่ิมตน้ให้ โดยให้ผูใ้ช้เลือกรูปแบบเช็คท่ี
ตอ้งการใชแ้ลว้กดปุ่ม “ ” เพื่อท าแกไ้ขขอ้มูลดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลงวดบญัชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
 
 
 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

2. ระบบแสดงหนา้จอรายละเอียดรูปแบบเช็ค ผูใ้ชจ้ะตอ้งกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
 

3. จะแสดงหนา้จอรายละเอียดรูปแบบเช็ค เช่น รหสัรูปแบบเช็ค ช่ือรูปแบบเช็ค เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูล
ตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น ดงัรูป 

 

 
 

4. เม่ือผูใ้ชก้รอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล
สินคา้ ดงัรูป 

 

 
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com

