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การตั้งค่าข้อมูลสินค้า (IC Setup) 
 

เป็นระบบท่ีใชใ้นการก าหนดค่าเร่ิมตน้ขอ้มูลสินคา้ทั้งหมด การก าหนดรายละเอียดต่างๆ นั้นควรก าหนด
ตามล าดับเมนูท่ีก าหนดไว ้เพื่อความต่อเน่ืองในการท างาน ระบบท าการบนัทึกข้อมูลเร่ิมต้นในส่วนท่ีส าคัญ
บางส่วนไว ้

 
 ทั้งน้ีเพื่อใหร้ะบบท างานไดส้มบูรณ์ยิง่ข้ึน ผูใ้ชส้ามารถเขา้ไปตั้งค่าขอ้มูลเพิ่มเติมได ้โดยกดปุ่ม “Setting” > 
“IC” ระบบจะแสดงหนา้จอส าหรับการตั้งค่าขอ้มูล IC ดงัรูป 
 

 
 
ในการตั้งค่าขอ้มูลสินคา้ มีทั้งหมด 7 เมนู ดงัต่อไปน้ี 

 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลสินคา้ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลบริการ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลหน่วยนบั 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลคลงัสินคา้ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูลคลงัอตัโนมติั 
 เมนูก าหนดการตั้งค่าขอ้มูล IC Option 
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลสินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดสินคา้ของบริษทั เพื่อน าไปใช้ในการบนัทึกขอ้มูลซ้ือสินคา้ ขายสินคา้ และบนัทึก
รายวนั 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถเพิ่มขอ้มูลสินคา้ได ้โดยกดเมนู “สินคา้” เพื่อดูรายการสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการขอ้มูลสินคา้ ผูใ้ช้สามารถสร้างรายการสินค้าใหม่ได้ โดยกดปุ่ม “New” 
ทางดา้นมุมขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ในแถบ “Basic Data” จะแสดงหนา้จอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของสินคา้ เช่น ช่ือสินคา้ กลุ่มสินคา้ ประเภท
สินคา้ ประเภทภาษี การคิดตน้ทุน เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น ดงัรูป 

 ช่ือสินคา้ คือ การก าหนดช่ือเรียกสินคา้ในแต่ละรายการ ผูใ้ชส้ามารถก าหนดไดท้ั้งหมด 4 รูปแบบ ไดแ้ก่    
ช่ือสินคา้ ช่ือทางการตลาด ช่ือในการออกบิล และช่ือส าหรับคน้หา 

 กลุ่มสินคา้ คือ การก าหนดกลุ่มสินคา้แต่ละรายการ เพื่อช่วยในการจ าแนกสินคา้ออกเป็นกลุ่มตามท่ีผูใ้ช้
ตอ้งการ  

 ประเภทสินคา้ คือ การก าหนดประเภทสินคา้ในแต่ละรายการ ว่าอยู่ประเภทสินคา้ทัว่ไป หรือประเภท
สินคา้วตัถุดิบ ผูใ้ชส้ามารเพิ่มประเภทสินคา้ไดท่ี้เมนู ENUM 

 ประเภทภาษี คือ การก าหนดประเภทภาษีสินคา้ในแต่ละรายการ ผูใ้ชส้ามารถก าหนดสินคา้คิดภาษีหรือไม่
คิดภาษีได ้

 การคิดตน้ทุน คือ การก าหนดการค านวณตน้ทุนสินคา้ในแต่ละราย ผูใ้ชส้ามารถก าหนดตน้ทุนสินคา้ได ้2 
รูปแบบ คือ Average และ FIFO  

 จ านวนและราคา คือ การก าหนดราคาซ้ือ ขายสินคา้ ผูใ้ชส้ามารถก าหนดราคาสินคา้ได ้3 รูปแบบ คือ ราคา
ตน้ทุนมาตรฐาน ราคาซ้ือมาตรฐาน และราคาขายมาตรฐาน 

 บญัชีสินคา้ คือ การก าหนดสินคา้ เพื่อให้มีผลในการบนัทึกรายการรายวนั ผูใ้ชส้ามารถก าหนดบญัชีสินคา้
ได ้3 รูปแบบ คือ บญัชีซ้ือสินคา้ บญัชีขายสินคา้ และบญัชีตน้ทุน 

 ค าอธิบาย คือ รายละเอียดเพิ่มเติมของสินคา้ในแต่ละรายการ ผูใ้ช้สามารถน าค าอธิบายสินคา้ไปแสดงบน
เอกสารได ้โดยกดปุ่ม “ใชใ้นการขาย” 
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4. ในแถบ “Unit” จะแสดงหน้าจอแสดงรายการขอ้มูลหน่อยนบัสินคา้ Barcode และ QR code ผูใ้ช้สามารถ
สร้างหน่วยนบัสินคา้ โดยกดปุ่ม “ + ” > “เลือกรหสัหน่วยนบั” > “ระบบอตัราส่วน” > “เลือกใหเ้ป็นหน่วยนบัหลกั 
หน่อยนบัซ้ือ หรือหน่วยนบัขาย” > “ ” เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
 

 
 

5. ในแถบ “Picture” จะแสดงหนา้จอแสดงรูปภาพสินคา้ ผูใ้ชส้ามารถเลือกไฟลรู์ปภาพของสินคา้ลงในระบบ
ได ้โดยกดปุ่ม “เลือกไฟล”์ > “เลือกท่ีอยูข่องรูปสินคา้” ดงัรูป 
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* หมายเหตุ : ไฟล์ภาพสินคา้ตอ้งเป็นนามสกุล png. gif. jpg. jpeg. ขนาดภาพตอ้งไม่เกิน 500 KB และตอ้งใชภ้าพ
ส่ีเหล่ียมจตุัรัสเท่านั้นเพื่อความสวยงามในการแสดงผล 

 
6. ในแถบ “Define Field” เป็นการก าหนดขอ้มูลเพิ่มเติมของสินคา้ ผูใ้ชจ้ะกรอกขอ้มูลหรือไม่กรอกขอ้มูลก็

ได ้เม่ือผูใ้ชก้รอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอ
โปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลสินคา้ ดงัรูป 
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7. ผูใ้ชส้ามารถก าหนดเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลสินคา้ได ้เพื่อพกัการใชง้านหรือยกเลิกการใชง้านขอ้มูลสินคา้
นั้น โดยกดปุ่ม “เลือกขอ้มูลสินคา้ท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานขอ้มูลสินคา้” 
หรือ “Inactive คือการปิดการใชง้านขอ้มูลสินคา้” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการเปิด/ปิดการใชง้าน
ขอ้มูลสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใชง้านขอ้มูลสินคา้อยูแ่ลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถเปิดการใชข้อ้มูลสินคา้ซ ้ าได ้
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลบริการ 
 

 หมายถึง การก าหนดสินคา้ประเภทบริการของบริษทั เพื่อน าไปใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลซ้ือสินคา้ ขายสินคา้ 
และบนัทึกรายวนั 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถเพิ่มขอ้มูลบริการได ้โดยกดเมนู “บริการ” เพื่อดูรายการบริการ ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการขอ้มูลบริการ ผูใ้ช้สามารถสร้างรายการบริการใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “New”    
ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลบริการเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลบริการเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ในแถบ “Basic Data” จะแสดงหน้าจอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของบริการ เช่น รหัสบริการ ช่ือบริการ 
หน่วยนบัหลกั เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น ดงัรูป 

 ช่ือบริการ คือ การก าหนดช่ือเรียกบริการในแต่ละรายการ ผูใ้ชส้ามารถก าหนดไดท้ั้งหมด 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 
ช่ือบริการ ช่ือทางการตลาด และช่ือส าหรับคน้หา 

 หน่วยนบัหลกั คือ การก าหนดช่ือเรียกหน่วยนบับริการในแต่ละรายการ  
 ประเภทภาษี คือ การก าหนดประเภทภาษีบริการในแต่ละรายการ ผูใ้ช้สามารถก าหนดบริการคิดภาษี 

หรือไม่คิดภาษีได ้
 จ านวนและราคา คือ การก าหนดราคาขาย ผูใ้ชส้ามารถก าหนดราคาบริการได ้2 รูปแบบ คือ ราคาตน้ทุน

มาตรฐานและราคาขายมาตรฐาน 
 บญัชีสินคา้ คือ การก าหนดบริการ เพื่อใหมี้ผลในการบนัทึกรายการรายวนั ผูใ้ชส้ามารถก าหนดบญัชีสินคา้

ได ้2 รูปแบบ คือ บญัชีซ้ือสินคา้และบญัชีขายสินคา้  
 ค าอธิบาย คือ รายละเอียดเพิ่มเติมของบริการในแต่ละรายการ ผูใ้ชส้ามารถน าค าอธิบายบริการไปแสดงบน

เอกสารได ้โดยกดปุ่ม “ใชใ้นการขาย” 
 

 
 
 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

4. ในแถบ “Define Field” เป็นการก าหนดขอ้มูลเพิ่มเติมของบริการ ผูใ้ชจ้ะกรอกขอ้มูลหรือไม่กรอกขอ้มูลก็
ได ้เม่ือผูใ้ชก้รอกขอ้มูลครบถว้นแลว้ ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอ
โปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลบริการ ดงัรูป 
 

 
 

5. ผูใ้ช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานขอ้มูลบริการได้ เพื่อพกัการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งานขอ้มูล
บริการนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกขอ้มูลบริการท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งานขอ้มูล
บริการ” หรือ “Inactive คือการปิดการใชง้านขอ้มูลบริการ” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อให้ผูใ้ชย้ืนยนัการเปิด/ปิด
การใชง้านขอ้มูลบริการ ดงัรูป 
 

 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใชง้านขอ้มูลบริการอยูแ่ลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถเปิดการใชข้อ้มูลบริการซ ้ าได ้
 
 
 
 
 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลหน่วยนับ 
 

 หมายถึง การก าหนดช่ือหน่วยนบัสินคา้ เพื่อน าไปใชใ้นการก าหนดหน่วยนบัของสินคา้ในเมนูสินคา้และ
เมนูบริการ  
 

1. ผูใ้ช้สามารถเพิ่มขอ้มูลหน่วยนับได ้โดยกดเมนู “หน่วยนับ” เพื่อดูรายการหน่วยนับ ท่ีระบบได้บนัทึก
ขอ้มูลเร่ิมตน้ให ้ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการขอ้มูลหน่วยนบั ผูใ้ช้สามารถสร้างขอ้มูลหน่วยนบัได ้โดยกดปุ่ม “New” > 
“กรอกขอ้มูลรหสัหน่วยนบั ช่ือหน่วยนบัและหมายเหตุ” > “ ” เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลหน่วยนบั โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลหน่วยนบั โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

3. ผูใ้ช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลหน่วยนบัได ้เพื่อพกัการใช้งานหรือยกเลิกการใชง้านขอ้มูล
หน่วยนับนั้น โดยกดปุ่ม “เลือกขอ้มูลหน่วยนับท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งาน
ขอ้มูลหน่วยนบั” หรือ “Inactive คือการปิดการใชง้านขอ้มูลหน่วยนบั” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อให้ผูใ้ชย้ืนยนั
การเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลหน่วยนบั ดงัรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใชง้านขอ้มูลหน่วยนบัอยูแ่ลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถเปิดการใชข้อ้มูลหน่วยนบั
ซ ้ าได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/


12 
 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลงัสินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดคลงัสินคา้ของบริษทั เพื่อน าไปใชใ้นการควบคุมสินคา้ท่ีรับเขา้คลงัและจ่ายออกจาก
คลงัสินคา้ และใชใ้นการควบคุม Stock สินคา้ซ่ึงจะง่ายต่อการตรวจนบัสินคา้ โดยคลงัสินคา้จะน าไปใชใ้นระบบ
ซ้ือ (PO) ระบบขาย (SO) ระบบคลงัสินคา้ (IC) เป็นตน้ และจะน าไปใชใ้นการเรียกดูรายงานสินคา้ต่างๆ แยกตาม
คลงัและท่ีเก็บสินคา้ 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถเพิ่มขอ้มูลคลงัสินคา้ได ้โดยกดเมนู “คลงัสินคา้” เพื่อดูรายการคลงัสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอรายการขอ้มูลคลงัสินคา้ ผูใ้ช้สามารถสร้างรายการคลงัสินคา้ใหม่ได ้โดยกดปุ่ม 
“New” ทางดา้นมุมขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลคลงัสินคา้เดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลคลงัสินคา้เดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของคลงัสินคา้ เช่น รหัสคลงัสินคา้ ช่ือคลงัสินคา้ สาขา 
ผูรั้บผิดชอบ เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ให้ครบถว้น เม่ือท าการกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบนของจอหน้าโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล 
ดงัรูป 
 

 
 

4. ผูใ้ชส้ามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานขอ้มูลคลงัสินคา้ได ้เพื่อพกัการใชง้านหรือยกเลิกการใชง้านขอ้มูล
คลงัสินคา้นั้น โดยกดปุ่ม “เลือกขอ้มูลคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใช้งาน
ขอ้มูลคลงัสินคา้” หรือ “Inactive คือการปิดการใชง้านขอ้มูลคลงัสินคา้” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้ืนยนั
การเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลคลงัสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใช้งานข้อมูลคลังสินค้าอยู่แล้ว ผูใ้ช้จะไม่สามารถเปิดการใช้ข้อมูล
คลงัสินคา้ซ ้ าได ้
 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลทีเ่กบ็สินค้า 
 

 หมายถึง การก าหนดท่ีเก็บสินคา้ของบริษทั เพื่อน าไปใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลรายวนัเม่ือกิจการมีการจดัเก็บ
สินคา้ดว้ยการแบ่งเป็นท่ีเก็บสินคา้ ซ่ึงการก าหนดท่ีเก็บสินคา้จะผกูกบัคลงัสินคา้ 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถเพิ่มขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ได ้โดยกดเมนู “ท่ีเก็บสินคา้” เพื่อดูรายการท่ีเก็บสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ ผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการท่ีเก็บสินคา้ใหม่ได ้โดยกดปุ่ม 
“New” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้เดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้เดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 

mailto:support@myaccount-cloud.com
file:///E:/งาน/เอกสารทั้งหมด%20myAccount%20Cloud/เอกสารการติดตั้ง%20myAccount%20Cloud/www.myaccount-cloud.com
http://www.myaccount-cloud.com/
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลทัว่ไปของท่ีเก็บสินค้า เช่น รหัสท่ีเก็บสินค้า ช่ือท่ีเก็บสินค้า 
คลงัสินคา้ เป็นตน้ ผูใ้ช้ตอ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ให้ครบถว้นและสามารถก าหนดระดบัความส าคญั
ของสินคา้ได้ท่ี Level ท่ีเก็บสินคา้ เม่ือท าการกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแล้ว ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได้ โดยกดปุ่ม 
“Save” ทางดา้นขวาบนของจอหนา้โปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
 

 
 

 
 

4. ผูใ้ชส้ามารถก าหนดเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ได ้เพื่อพกัการใชง้านหรือยกเลิกการใชง้านขอ้มูล
ท่ีเก็บสินคา้นั้น โดยกดปุ่ม “เลือกขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการเปิดการใชง้าน
ขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อให้ผูใ้ช้
ยนืยนัการเปิด/ปิดการใชง้านขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใชง้านขอ้มูลท่ีเก็บสินคา้อยู่แลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถเปิดการใชข้อ้มูลท่ีเก็บ
สินคา้ซ ้ าได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:support@myaccount-cloud.com
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูลคลงัอตัโนมัติ 
 

 หมายถึง ระบบแสดงคลงัสินคา้อตัโนมติั ใชใ้นกรณีท่ีสินคา้มีหลายรายการและผูใ้ชไ้ม่สามารถทราบท่ีเก็บ
สินคา้ในคลงั เพื่อช่วยลดระยะเวลาการเลือกคลงัสินคา้ในหนา้รายการเอกสาร 
 

1. ผูใ้ช้สามารถเพิ่มข้อมูลก าหนดคลังอตัโนมติัได้ โดยกดเมนู “ท่ีเก็บสินค้า” เพื่อดูรายการก าหนดคลัง
อตัโนมติั ดงัรูป 
 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการขอ้มูลก าหนดคลงัอตัโนมติั ผูใ้ชส้ามารถสร้างรายการก าหนดคลงัอตัโนมติั
ใหม่ได ้โดยกดปุ่ม “New” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

 
 

* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลก าหนดคลงัอตัโนมติัเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
* หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลก าหนดคลงัอตัโนมติัเดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดขอ้มูลทัว่ไปของก าหนดคลงัอตัโนมติั เช่น เลขท่ีเอกสาร วนัท่ีเอกสาร 
วนัท่ีเร่ิมตน้ วนัท่ีส้ินสุด เป็นตน้ ผูใ้ชต้อ้งกรอกขอ้มูลตรงเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น  

ในแถบ “Menu List” เป็นการก าหนดเมนูท่ีผูใ้ชต้อ้งการให้มีผลกบัคลงัอตัโนมติั โดยกดปุ่ม “ + ” > “เลือก
เมนู คลงัสินคา้ ท่ีเก็บ และหมายเหตุ” > “ ” เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
 

 
 

4. เม่ือผูใ้ช้ท  าการกรอกขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกขอ้มูลได ้โดยกดปุ่ม “Save” ทางดา้นขวาบน
ของหนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
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5. ผูใ้ช้สามารถก าหนดเปิด/ปิดการใช้งานก าหนดคลงัอตัโนมติัได ้เพื่อพกัการใช้งานหรือยกเลิกการใช้งาน
ก าหนดคลงัอตัโนมติันั้น โดยกดปุ่ม “เลือกก าหนดคลงัอตัโนมติัท่ีตอ้งการเปิด/ปิด” > “Action” > “Active คือการ
เปิดการใช้งานก าหนดคลงัอตัโนมติั” หรือ “Inactive คือการปิดการใช้งานก าหนดคลงัอตัโนมติั” ระบบจะแสดง 
Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการเปิด/ปิดการใชง้านก าหนดคลงัอตัโนมติั ดงัรูป 
 

 
 

 
 

* หมายเหตุ : กรณีท่ีแผนกงานมีการเปิดใช้งานก าหนดคลงัอตัโนมติัอยู่แลว้ ผูใ้ชจ้ะไม่สามารถเปิดใช้งานก าหนด
คลงัอตัโนมติัซ ้ าได ้
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เมนูก าหนดการตั้งค่าข้อมูล IC Option 
 

 หมายถึง การก าหนด Option ต่างๆ ท่ีใชใ้นการบนัทึกขอ้มูลรายวนั ท่ีเก่ียวขอ้งกบัสินคา้ 
 

1. ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขขอ้มูล IC Option ได ้โดยกดเมนู “IC Option” ดงัรูป 
 

 
 

2. ในแถบ “Option” เป็นการตั้งค่าตรวจสอบราคาขาย ตรวจสอบสินคา้ติดลบ การค านวณตน้ทุน ระดบัท่ีเก็บ
สินคา้ เป็นตน้ โดยมีรายละเอียด ดงัน้ี 

 ตรวจสอบราคาขาย คือ การตรวจสอบราคาขายสินคา้ท่ีท ารายการขาย ไดแ้ก่  
 ไม่มีการก าหนด คือ การท่ีไม่ตอ้งแสดงราคาตน้ทุนสินคา้ผูใ้ชต้อ้งบนัทึกเอง  
 ห้ามต ่ากว่า Standard Cost  คือ การแสดงราคาต้นทุนสินค้า ด้วยราคาต้นทุนมาตรฐาน ตามท่ี

ก าหนดในสินคา้ 
 ตรวจสอบจ านวนสินคา้ คือ การตรวจสอบจ านวนสินคา้ท่ีเหลือจากรายการขาย ไดแ้ก่  

 รวมคลงัสินคา้ คือ การตรวจสอบจ านวนสินคา้รวมทุกคลงั เป็นการบนัทึกสินคา้แบบรวมคลงั 
 แยกคลงัสินคา้ คือ การตรวจสอบจ านวนสินคา้แยกคลงั เป็นการบนัทึกสินคา้แบบแยกคลงั 

 ตรวจสอบสินคา้ติดลบ คือ การตรวจสอบสินคา้ติดลบใน Stock ไดแ้ก่ 
 สินคา้ติดลบไม่ได ้คือ เม่ือสินคา้ติดลบ จะไม่สามารถบนัทึกรายการขายสินคา้หรือเบิกสินคา้ได ้
 สินคา้ติดลบได ้คือ เม่ือสินคา้ติดลบจะสามารถบนัทึกรายการขายสินคา้ หรือเบิกสินคา้ได ้
 แสดงขอ้ความเตือน คือ โปรแกรมจะแสดง Message เตือนเม่ือสินคา้ติดลบและสามารถเลือกไดว้า่

จะบนัทึกขอ้มูลหรือไม่บนัทึกก็ได ้
 ตรวจสอบสินคา้ติดลบดว้ย คือ จ านวนสินคา้ติดลบจะใหใ้ชย้อดในการค านวณ ไดแ้ก่ 

 ยอดสินคา้คงเหลือ คือ จ านวนสินคา้คงเหลือใน Stock (ยอดตามบญัชี) 
 Sale Stock คือ จ านวนสินคา้คงเหลือยอด Sale Stock 

 ค านวณตน้ทุนแบบ คือ การค านวณตน้ทุนสินคา้ มีทั้งหมด 2 รูปแบบ ไดแ้ก่ 
 แยกตามคลงัสินคา้ คือ การค านวณตน้ทุนสินคา้แยกตามคลงัสินคา้ 
 รวมคลงัสินคา้ คือ การค านวณตน้ทุนสินคา้รวมคลงัสินคา้ 
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3. ในแถบ “Option List” ระบบไดมี้การตั้งค่าใหเ้รียบร้อยแลว้  
 Condition คือ ผูใ้ชส้ามารถก าหนดใหสิ้นคา้ในระบบต่างๆ สามารถติดลบหรือไม่ติดลบได ้
 Check Inventory คือ ผูใ้ชส้ามารถแยกคลงัหรือรวมคลงัสินคา้ไดใ้นระบบต่างๆ 
 Check Qty. By คือ ผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบจ านวนของสินคา้คงเหลือ ตามยอดสินคา้คงเหลือ หรือ 

Sale Stock ได ้
เม่ือผูใ้ช้เลือกขอ้มูลเรียบร้อยแล้ว ผูใ้ช้สามารถบนัทึกขอ้มูลได้ โดยกดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของ

หนา้จอโปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูล ดงัรูป 
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