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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141, 02-402-6143-4    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.:02-402-6141, 02-402-6143-4, 02-402-6561 Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

การคดัลอกเอกสาร (Copy) 
 

หมายถึง การคดัลอกขอ้ความ หรือเน้ือหาเอกสาร ในการสร้างเอกสารใหม่ เพื่อช่วยลดระยะเวลาในการ
บนัทึกขอ้มูลใหม่ 
 
ข้ันตอนการคัดลอกข้อมูล 
 

1. ให้ผูใ้ชท้  าการเลือกเมนูท่ีตอ้งการคดัลอกขอ้มูล ในตวัอยา่งคร้ังน้ีผูใ้ชไ้ดท้  าการคดัลอกขอ้มูลใบเสนอราคา  
ผูใ้ชส้ามารถคดัลอกขอ้มูลใบเสนอราคาได ้โดยกดปุ่ม “เลือกรายการใบเสนอราคาท่ีตอ้งการคดัลอก 1 รายการ” > 
“Action” > “Copy” ระบบจะแสดง Pop – up เพื่อใหผู้ใ้ชย้นืยนัการคดัลอกขอ้มูลใบเสนอราคา ดงัรูป 

 

 
 

 
 

*หมายเหตุ: ผูใ้ชส้ามารถคดัลอกเอกสารไดทุ้กสถานะ 
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