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เช็คสต๊อกสินค้า (Check Stock) 
 

หมายถึง การตรวจสอบขอ้มูลจากการตรวจนับสินคา้  ท่ีได้รับเอกสารให้เข้าไปตรวจนับสินคา้ เพื่อความ
ถูกตอ้ง และสามารถตรวจสอบแยกตามคลงัสินคา้และท่ีเก็บสินคา้ได ้ ใหท้ราบยอดสินคา้ท่ีอยูค่ลงัสินคา้ท่ีมีอยูจ่ริง 
ณ วนัท่ีเขา้ไปตรวจนบั 
 
คุณสมบัติของการเช็คสต๊อกสินค้า  
 

 สร้างเอกสารตรวจนบัสินคา้เพื่อบนัทึกผลการนบัสินคา้ในคลงัสินคา้ 
 บนัทึกจ านวนสินคา้ท่ีมีอยูจ่ริงไดท้ั้งคอมพิวเตอร์และบนมือถือ 
 ตรวจสอบจ านวนสินคา้ตามยอดบญัชีและยอดจริงและปรับปรุงยอดสินคา้ให้เท่ากนั 
 สามารถอา้งอิงจ าวนสินคา้ไปบนัทึกรายการปรับปรุงการเพิ่ม – ลด สินคา้ 
 สามารถปรับปรุงจ านวนสินคา้ในยอดบญัชีและจ านวนสินคา้จริงโดยเพิ่มหรือลดจ านวนสินคา้ให้

ถูกตอ้ง 
 สามารถปรับปรุงจ านวนสินคา้ ตามคลงัและท่ีเก็บได ้
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ขั้นตอนการเช็คสต๊อกสินค้า 
 

1. ให้ผู ้ใช้ท  าการกดเลือก ท่ีเมนู “เช็คสต๊อก
สินคา้” ดงัรูป 

 

 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายการกรอง
ข้อมูลสินค้า ผู ้ใช้สามารถเลือกตัวกรองในแต่ละ
รายการท่ีตอ้งการตรวจสอบสตอ๊กสินคา้  

 เลือกประเภทสินค้า คือการก าหนดประเภท
สินค้าในแต่ละรายการ เพื่อช่วยในการจ าแนก
ประเภทสินคา้ เช่น สินคา้ทัว่ไป,สินคา้ชุด,ทรัพยสิ์น 
เป็นตน้ 

 
 เลือกกลุ่มสินค้า คือการก าหนดกลุ่มสินคา้แต่

ละรายการ  เพื่อช่วยในการจ าแนกสินคา้ออกเป็นกลุ่ม
ท่ีผูใ้ชต้อ้งการ 

 คลัง คือ การเลือกสถานท่ีคลังเก็บสินค้าท่ี
ตอ้งการตรวจสอบสตอ๊ก 

 ที่เก็บ คือ การเลือกสถานท่ีจัดเก็บสินค้าท่ี
ตอ้งการตรวจสอบสตอ๊ก 

 แสดง Sale Stock คือ การเลือกแสดงสินค้า
คงคลงัท่ีถูกขายไปหรือถูกน าไปใช ้

 
 

3. หลงัจากผูใ้ช้ตรวจสอบขอ้มูลครบถว้นแล้ว  
ให้กดปุ่ม  “OK” ระบบจะแสดงรายการจ านวนสินคา้
คงเหลือ ดงัรูป 
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4. จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอรายการกรอง
ข้อมูลสินค้า ผู ้ใช้สามารถเลือกตัวกรองในแต่ละ
รายการท่ีตอ้งการตรวจสอบสต๊อกสินคา้  โดยกดปุ่ม  

“ ”  ดงัรูป 
 

 
 

5. ผูใ้ชส้ามารถคน้หาสินคา้คงเหลือท่ีมีการเปิด
เรียบร้อยแลว้โดยกดปุ่ม  “ ” ดงัรูป 
 

 

6. ผูใ้ชส้ามารถคน้หาสินคา้คงเหลือในรูปแบบ
การสแกนบาร์โคด้โดยกดปุ่ม “Scan”  ดงัรูป 

 

 
 

7. ผู ้ใช้สามารถท าการเลือกรายการสินค้า
คงเหลือ เพื่อตรวจสอบรายละเอียดของสินคา้  ระบบ
จะแสดงรายการจ านวนสินคา้คงเหลือและคลงัท่ีเก็บ 
โดยกดปุ่ม ดงัรูป 
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