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รายงานการขาย (Sales Report) 
 

หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานดา้นงาน
ขายทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหน่ึง  

ประเภทของรายงานการขาย 
ประเภทของรายงานการขาย มีทั้งหมด 5 ประเภท คือ 
 รายงานใบเสนอราคา 
 รายงานสรุปการสั่งขายสินคา้ (จ  านวน) 
 รายงานสินคา้คา้งส่ง 
 รายงานสรุปยอดขายประจ าวนั 
 รายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
 

ขั้นตอนดูรายงาน 
 

1. ผูใ้ช้สามารถดูรายงานการขายได ้โดยกดเมนู 

“รายงาน” ดงัรูป 
 
 

2. จากนั้นระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงาน

ทั้งหมดข้ึนมา  ผูใ้ชส้ามารถคน้หาเอกสารรายงาน โดย

กดปุ่ม “ ” ดงัรูป 

 

3. ผูใ้ช้สามารถเลือกมุมมองในการดูรายงาน

วิเคราะห์การขายและรายงานเปรียบเทียบยอดขายใน

รูปแบบแผนภูมิวงกลมและรูปแบบกราฟ  โดยกดปุ่ม    

“ ” ดงัรูป 
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ขั้นตอนดูรายงานการขาย 
 

1. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานการขาย

ทั้งหมดข้ึนมา ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานการขายได ้ ดงัน้ี 

 
 
 
 
 

 
 

ขั้นตอนดูรายงานใบเสนอราคา 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 รวมยอดใบเสนอราคา คือการแสดงยอดรวม

ใบเสนอราคา 
 สถานะเอกสาร คือการแสดงสถานะเอกสาร

ใบเสนอราคา 
 จ านวนเงิน คือการแสดงจ านวนเงินของ

สถานะเอกสารใบเสนอราคา 
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ตัวอย่าง รายงานใบเสนอราคา 
 

 
 

ขั้ นตอนดูรายงานส รุปการ ส่ั งขาย สิน ค้ า 
(จ านวน) 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี 
 
  

 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม
เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  

 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร
ท่ีท าในปีน้ี  

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รวมยอดขาย คือการแสดงยอดรวมการสั่ง
ขายสินคา้ 

 สินค้า คือการแสดงรายการสินคา้ 
 จ านวนสินค้า คือการแสดงจ านวนสินคา้ท่ีสั่ง

ขาย 
 หน่วยนับ คือการแสดงหน่วยนบัของสินคา้ 

 
ตัวอย่าง รายงานสรุปการส่ังขายสินค้า (จ านวน) 
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ขั้นตอนดูรายงานสินค้าค้างส่ง 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 รวมรายการค้างส่ง คือการแสดงรายการท่ีคา้ง

ส่ง 
 สินค้า คือการแสดงรายการสินคา้ 
 จ านวนค้างส่ง คือการแสดงจ านวนสินค้าท่ี

คา้งส่ง 
 หน่วยนับ คือการแสดงหน่วยนบัของสินคา้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง รายงานสินค้าค้างส่ง 
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ขั้นตอนดูรายงานเปรียบเทยีบยอดขายรายเดือน 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 4 ประเภท ได้แก่  
 เดือน คือการเรียกดูรายงานตามเดือน 
 พ.ศ. คือการเรียกดูรายงานตามปีพุทธศกัราช

ของเอกสาร 
 แสดงการเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน  คือ

การแสดงสินคา้ท่ีเปรียบเทียบยอดขายของแต่ละเดือน 
 อัตรา% คือการแสดงอัตรายอดขายใน

รูปแบบ% 
 

รายงานบัญชีลูกหนี ้(Account Receivable 
Report) 
 

 หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้าน
งานบัญชีลูกหน้ีทั้ งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด 
ช่วงเวลาหน่ึง  

 

ประเภทของรายงานบัญชีลูกหนี้ 
ประเภทของรายงานบญัชีลูกหน้ี มีทั้งหมด 2 

ประเภท คือ 
 รายงานรับช าระหน้ี 
 รายงานใบวางบิล – คา้งช าระ 
 

ขั้นตอนดูรายงานบัญชีลูกหนี ้
 

1. ระบบจะแสดงหนา้จอรายงานบญัชีลูกหน้ี 

ทั้งหมดข้ึนมา  ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานบญัชีลูกหน้ีได ้

ดงัน้ี

 
 

ตัวอย่าง รายงานเปรียบเทียบยอดขายรายเดือน 
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ขั้นตอนดูรายงานรับช าระหนี ้ 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 ลูกหนี ้คือแสดงรายการลูกหน้ีท่ีช าระหน้ี 
 ยอดช าระ คือแสดงยอดท่ีลูกหน้ีช าระหน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง รายงานรับช าระหนี ้
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ขั้นตอนดูรายงานใบวางบิล – ค้างช าระ 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 รวมยอดค้างช าระ คือแสดงรายการยอดใบ

วางบิล – คา้งช าระ 
 ลูกหนี ้คือแสดงรายการลูกหน้ี 
 ยอดค้างช าระ คือแสดงยอดท่ีลูกหน้ีคา้งช าระ

หน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง รายงานใบวางบิล – ค้างช าระ 
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รายงานการซ้ือ (Purchase Report) 
 

หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานดา้นงาน
ซ้ือสินค้าทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลา
หน่ึง  

 
ประเภทของรายงานการซ้ือ 
 

ประเภทของรายงานการซ้ือ มีทั้งหมด 4 ประเภท คือ 
 รายงานใบสั่งซ้ือ 
 รายงานสินคา้คา้งรับ 
 รายงานสรุปยอดซ้ือสินคา้ประจ าวนั 
 รายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ (รายเดือน) 

 

ขั้นตอนดูรายงานการซ้ือ 
 

1. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานการซ้ือ

ทั้งหมดข้ึนมา  ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานการซ้ือได ้ ดงัน้ี 
 

 
 

 

 

ขั้นตอนดูรายงานใบส่ังซ้ือ 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 รวมยอดใบส่ังซ้ือ คือแสดงรายการยอดใบสั่ง

ซ้ือ 
 สถานะเอกสาร คือแสดงสถานะเอกสารใบสั่ง

ซ้ือ 
 จ านวนเงิน  คือแสดงยอดเงินของสถานะ

เอกสารใบสั่งซ้ือ 
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ตัวอย่าง รายงานใบส่ังซ้ือ 
 

 
 

ขั้นตอนดูรายงานสินค้าค้างรับ 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday” คือการเรียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ” คือการเรียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month” คือการเรียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  

 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตาม
เอกสารท่ีท าในปีน้ี  

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รวมจ านวนค้างรับ คือการแสดงยอดรวม
สินคา้ท่ีคา้งรับ 

 สินค้า คือการแสดงรายการสินคา้ท่ีคา้งรับ 
 จ านวนค้างรับ คือการแสดงจ านวนสินคา้ท่ี

คา้งรับ 
 หน่วยนับ คือการแสดงหน่วยนบัของสินคา้ 

 

ตัวอย่าง รายงานสินค้าค้างรับ 
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บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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ขั้นตอนดูรายงานสรุปยอดซ้ือสินค้าประจ าวนั 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

เราสามารถก าหนดเอง 
 รวมยอดซ้ือ คือแสดงยอดรวมการซ้ือสินคา้ 
 ประเภทเอกสาร คือการแสดงรายการเอกสาร

ซ้ือ 
 จ านวนเงิน  คือแสดงจ านวนเงินประเภท

เอกสารซ้ือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง รายงานสรุปยอดซ้ือสินค้าประจ าวนั 
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ขั้นตอนดูรายงานเปรียบเทียบยอดซ้ือ(ราย
เดือน) 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร

ท่ีท าในปีน้ี  
 

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รวมยอดซ้ือ คือแสดงยอดรวมการซ้ือสินคา้ 
 ประเภทเอกสาร คือการแสดงรายการเอกสาร

ซ้ือ 
 จ านวนเงิน  คือแสดงจ านวนเงินประเภท

เอกสารซ้ือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง รายงานสรุปยอดซ้ือสินค้า(รายเดือน) 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141   Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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รายงานบัญชีเจ้าหนี ้(Account Payable Report) 
 

หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานดา้นงาน
บญัชีเจา้หน้ีทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลา
หน่ึง  

 

ประเภทของรายงานบัญชีเจ้าหนี้ 
 

ประเภทของรายงานบัญชีลูกหน้ี มีทั้ งหมด 2 
ประเภท คือ 

 รายงานรับใบวางบิล 
 รายงานจ่ายช าระหน้ี 

 

ขั้นตอนดูรายงานบัญชีเจ้าหนี ้
 

1. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานบญัชี

เจา้หน้ีทั้งหมดข้ึนมา  ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานบญัชี

เจา้หน้ีได ้ ดงัน้ี 

ขั้นตอนดูรายงานรับใบวางบิล 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 

 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม
เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  

 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม
เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  

 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร
ท่ีท าในปีน้ี  

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รวมยอดค้างจ่าย คือการแสดงยอดค้างจ่าย
ของเจา้หน้ี 

 ยอดค้างจ่าย คือการแสดงยอดค้างจ่ายของ
เจา้หน้ี 
 

ตัวอย่าง รายงานรับใบวางบิล 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141   Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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ขั้นตอนดูรายงานจ่ายช าระหนี ้
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  
 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  
 

 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร
ท่ีท าในปีน้ี  

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รวมยอดช าระหนี้ คือแสดงยอดรวมจ่ายช าระ
หน้ี 

 เจ้าหนี ้คือแสดงรายการเจา้หน้ีจ่ายช าระหน้ี 
 ยอดจ่าย คือแสดงยอดจ่ายช าระหน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง รายงานจ่ายช าระหนี ้
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141   Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 
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รายงานสินค้าคงคลงั (Inventory Report) 
 

หมายถึง การรายงานผลการด าเนินงานด้านงา
สินคา้คงคลงัทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลา
หน่ึง  

ประเภทของรายงานสินค้าคงคลงั 
 

ประเภทของรายงานสินคา้คงคลงั มีทั้งหมด 2 ประเภท 
คือ 

 รายงานสรุปความเคล่ือนไหวสินคา้ 
 รายสินคา้คงเหลือตามรหสัสินคา้ 

ขั้นตอนดูรายงานสินค้าคงคลงั 
 

1. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการรายงานสินคา้

คงคลงัทั้งหมดข้ึนมา  ผูใ้ชส้ามารถดูรายงานสินคา้คง

คลงัได ้ ดงัน้ี 
 

 
 

ขั้นตอนดูรายงานสรุปความเคล่ือนไหวสินค้า 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 “This Week ”  คือการเ รียกดูรายงานตาม

เอกสารท่ีท าในสัปดาห์น้ี  

 “This Month”  คือการเ รียกดูรายงานตาม
เอกสารท่ีท าในเดือนน้ี  

 “This Year” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร
ท่ีท าในปีน้ี  

 “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี
เราสามารถก าหนดเอง 

 รายการสินค้าที่มีความเคล่ือนไหว  คือการ
แสดงรายการสินคา้ท่ีมีการเคล่ือนไหว 

 สินค้า คือแสดงรายการสินคา้ 
 หน่วยนับ คือแสดงหน่วยนบัสินคา้ 
 ยอดเข้า/ยอดออก คือยอดเขา้ออกของสินคา้ 

 
ตัวอย่าง รายงานสรุปความเคล่ือนไหวสินค้า 
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ขั้นตอนดูรายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
 

ประเภทรายงาน มีทั้งหมด 6 ประเภท ได้แก่  
 “Today” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสารท่ี

ท าวนัน้ี  
 “Yesterday”  คื อการ เ รี ยก ดูร ายงานตาม

เอกสารท่ีท าวนัเม่ือวานน้ี 
 
 

  “Custom” คือการเรียกดูรายงานตามเอกสาร
ท่ีเราสามารถก าหนดเอง 

 รายการสินค้าคงเหลือ คือแสดงยอดรายการ
สินคา้คงเหลือทั้งหมด 

 สินค้า คือการแสดงรายการสินคา้คงเหลือ 
 ยอดคงเหลือ คือแสดงรายการยอดคงเหลือ

ของรายการสินคา้ 
 หน่วยนับ  คือการแสดงรายการหน่วยนับ

สินคา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง รายงานสินค้าคงเหลือตามรหัสสินค้า 
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