
1 
 

 

 

บริษทั โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

287 หมู่ท่ี 5 ต าบลสันทรายน้อย อ าเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 50210 

Tel.: 02-402-6141  Email : support@myaccount-cloud.com Website : www.myaccount-cloud.com 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

ตรวจสอบการนับสินค้า (Verify Count Stock) 

 

 หมายถึง การตรวจสอบขอ้มูลจากการตรวจนับสินคา้ จากเมนู ตรวจนับสินคา้ (Count Stock) เพื่อความ
ถูกต้อง และสามารถตรวจสอบแยกตามคลงัและท่ีเก็บได้ และหลงัจากท่ีตรวจสอบการตรวจนับสินคา้แล้วถ้า
จ านวนสินคา้ท่ีมีผลต่าง ระหว่างยอดตรวจนบัและยอดตามบญัชี สามารถอา้งอิงไปบนัทึกรายการปรับปรุงเพิ่มลด
สินคา้ไดต้ามจ านวนผลต่าง ของสินคา้ดงักล่าวได ้
 
หน้าต่างการบันทกึตรวจนับสินค้า 
 หนา้ต่างบนัทึกจะแบ่งขอ้มูลออกเป็น 2 ส่วน คือ 

 Basic Data คือ การบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลของการตรวจนบัสินคา้ 
 Note & Attachment คือ การบนัทึกรายละเอียด ค าอธิบายรายการ หมายเหตุ และเง่ือนไขต่างๆ 
 Define Field คือ การบันทึกข้อมูลท่ีผูใ้ช้ได้สร้างฟอร์มกรอกข้อมูลเพิ่มเติมข้ึนมาด้วยตนเอง     

(Tab Define Field จะแสดงก็ต่อเม่ือมีการตั้งค่า Define Field เท่านั้น) 
 
สถานะตรวจนับ  

 Verified คือ เอกสารมีการตรวจสอบการตรวจนบัเรียบร้อยแลว้ 
 In process คือ เอกสารไดมี้การตรวจสอบการตรวจนบัในบางส่วน 
 Not Verify คือ เอกสารยงัไม่ไดมี้การตรวจสอบการตรวจนบั 

 
สถานะปรับปรุง  

 Adjust  คือ เอกสารการตรวจสอบการตรวจนบัสินคา้ตอ้งท าการปรับปรุงแกไ้ข 
 Partial  คือ  เอกสารการตรวจสอบการตรวจนบัสินคา้มีการปรับปรุงแกไ้ขแลว้บางส่วน 
 Not Adjust คือ เอกสารการตรวจสอบการตรวจนบัสินคา้ไม่มีการปรับปรุงแกไ้ข 
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ขั้นตอนการบันทกึตรวจนับสินค้า 
1. ผูใ้ชส้ามารถบนัทึกใบสั่งซ้ือ โดยกดเมนู “Inventory” > “ตรวจสอบการนบัสินคา้” ดงัรูป 

 

 
 

2. ระบบจะแสดงหนา้จอรายการตรวจสอบการนบัสินคา้ ผูใ้ชส้ามารถสร้างการตรวจสอบการนบัสินคา้ใหม่
ได ้โดยกดปุ่ม “New” ทางดา้นขวาบนของหนา้จอโปรแกรม ดงัรูป 
 

  
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการแกไ้ขขอ้มูลสินคา้เดิม โดย กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการแกไ้ข 
     * หมายเหตุ : หากผูใ้ชต้อ้งการลบขอ้มูลงวดบญัชีเดิม โดยกดปุ่ม “ ” เพื่อท าการลบขอ้มูล 
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3. ในแถบ “Basic Data”คือ การบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลของการตรวจสอบการนบัสินคา้ เช่น  เลขท่ีเอกสาร 
วนัท่ีเอกสาร ผูต้รวจนับ ผูต้รวจสอบ เป็นต้น ถ้าหากผูใ้ช้มีรายการตรวจสอบการนับสินค้าทั้งหมดท่ีมีอยู่ใน
คลงัสินคา้ลูกคา้สามารถกดเลือกให้ผูใ้ชค้วรท าการกรอกขอ้มูลในฟอร์มท่ีมีเคร่ืองหมาย “ * ” ใหค้รบถว้น ดงัรูป 
 

 
 

4. เม่ือผูใ้ชก้รอกรายละเอียดขอ้มูลเอกสารท่ีตอ้งการตรวจสอบการนบัสินคา้ระบบจะแสดงหนา้จอรายการ
ตรวจสอบการรายการตรวจนบัสินคา้ ดงัรูป 
 

 
 

5.หลงัจากผูใ้ช้ตรวจสอบการตรวจนับสินค้าครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “Save” ทางด้านขวาบนของหน้าจอ
โปรแกรม เพื่อเป็นการบนัทึกขอ้มูลการตรวจสอบการตรวจนบัสินคา้  
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