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การปิดบัญชีส้ินปี  
 

 หมายถึง การสรุปผลการด าเนินการท่ีมีการบนัทึกบญัชีตลอดทั้งปีภาษี  เพื่อน ายอดคงเหลือไปเป็นยอดยก

ไปในปีถดัไป โดยเม่ือปิดบญัชีส้ินปีเรียบร้อยแลว้จะไม่สามารถเขาไปแกไ้ขขอ้มูล หรือเพิ่มขอ้มูลในปีท่ีปิดบญัชีได ้

 

ขั้นตอนการการปิดบัญชีส้ินปี  
1. เร่ิมตน้ให้ผูใ้ช้งานไปท่ีระบบ “Accounting” เลือก Tab  “General Ledger” เลือกเมนู “Year-End Closing” 

ดงัรูป 

 
 

2. ระบบก็จะแสดงหน้าจอ ประมวลผลเพื่อปิดบญัชีส้ินปี ให้ผูใ้ชง้านเลือก ปีบญัชี,บญัชีก าไร/ขาดทุนสุทธิ, 

Option การตรวจสอบการ Post GL, ก าหนดงวดบญัชีใหม่ จากนั้นกดปุ่ม “Next” ดงัรูป 
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3. ใหผู้ใ้ชง้านกรอก “Username” , “Password” จากนั้นกดปุ่ม “Next” ดงัรูป 

 

4. จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดการปิดบญัชีข้ึนมา เม่ือผูใ้ชง้านปิดบญัชีส้ินปีเรียบร้อยแลว้ อยากทราบ

รายละเอียดก าไรขาดทุน สามารถกดปุ่ม “View Result” ดงัรูป 
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