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รายงานการตรวจสอบและการควบคุมภาย ใน  (Audit & Internal 
Control Report) 
 

 หมายถึง การแสดงผลการดำเนินงานด้านระบบภายในทั้งหมดท่ีเกิดข้ึน ณ ช่วงเวลาใด ช่วงเวลาหนึ่ง  

อธิบายสัญลักษณ์ 
 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 1 หมาถึง การแสดงรายงาน 
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 2 หมายถึง การ Clear หน้าจอรายงานเพื่อจะเรียกดูรายงานใหม่ 
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 3 หมายถึง การ Export รายงานออกไปเป็นไฟล์ Excel ได ้
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 4 หมายถึง แสดงหน้าต่างการค้นหา 
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 5 หมายถึง การสั่งพิมพ์เอกสาร ผู้ใช้สามารถสั่งพิมพ์เอกสารทั้งหมด หรือสั่ง

พิมพ์หน้าปัจจุบันที่เปิดอยู่ได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 6 หมายถึง การย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปยังหน้า
แรกสุด หรือย้อนกลับไปยังหน้าก่อนหน้านี้ได้ 

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 7 หมายถึง การเลือกดูหน้าเอกสาร ผู้ใช้สามารถเลือกดูหน้าเอกสารรายงาน
ตามท่ีผู้ใช้ต้องการได ้

▪ สัญลักษณ์หมายเลข 8 หมายถึง การแสดงจำนวนหน้าทั้งหมด 
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 9 หมายถึง ไปหน้าถัดไป ผู้ใช้สามารถไปหน้าสุดท้าย หรือไปหน้าถัดไปของ

รายงานได้ 
▪ สัญลักษณ์หมายเลข 10 หมายถึง การบันทึกเอกสาร ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลเอกสารทันที หรือ

บันทึกพร้อมเปิดเอกสารที่บันทึกได้ 
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▪ สัญลักษณ์หมายเลข 11 หมายถึง การเลือกนามสกุลไฟล์ในการบันทึก ผู้ใช้สามารถเลือกนานสกุล
ของไฟล์ที่บันทึกได้  

ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารงานขาย 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบขายได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > “Sales” ดัง
รูป 

 

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่ใบกำกับภาษี”คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ใบกำกับภาษี “ตาม 
รหัสลูกหนี้”  คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดง
ตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
วันที่ใบกำกับภาษี  การกำหนดวันที่ใบกำกับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
รหัสภาษีขาย  การกำหนดรหัสภาษีขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
จำนวนเงิน  การกำหนดจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

จำนวนเงินภาษี  การกำหนดจำนวนเงินภาษีท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายกับภาษีขาย 
การยกเว้นภาษี  ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “มีรายการ

ยกเว้นภาษี” คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ยกเว้นภาษี “ไม่มีรายการยกเว้นภาษี”
คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ไม่มีรายการยกเว้นภาษี 

 
 
 

 
 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอดลดหนี้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัส
ลูกหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น   
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
วันที่เอกสารลดหนี้ การกำหนดวันที่เอกสารลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบ  

กับยอดลดหนี้ 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้                               
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จำนวนเงินขาย  การกำหนดจำนวนเงินขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ

ยอดลดหนี้ 
จำนวนเงินลดหนี้ การกำหนดจำนวนเงินลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
Option (เสริม)           Option ให้แสดงเฉพาะเอกสารที่มีการอ้างอิงไปรับคืน ลดหนี้ 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ประเภทเอกสาร  การกำหนดประเภทเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออก 
                              แทน 

สถานะเอกสาร  การกำหนดสถานะเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออก
แทน 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเอกสารยกเลิกหรือออกแทน 
 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบใบก ากับภาษีตามยอดขาย 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตามยอดขาย 
เงื่อนไข    การกำหนดการตั้งเงื่อนไขในการเรียงลำดับจำนวนเงินประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ 
                     มากกว่า , น้อยกว่า , เท่ากับ และ กำหนดช่วงจำนวนเงินเอง 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบใบกำกับภาษีตาม
ยอดขาย 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต า่กว่าทุน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสสินค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสสินค้า “ตาม Cost Center” 
คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงาน
ภายใน   

ต้นทุนจาก                 ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “ต้นทุนมาตรฐาน” คือการแสดงรายงานตามต้นทุนจาก
ต้นทุน 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 มาตรฐาน “การคำนวณต้นทุน” คือการแสดงรายงานตามต้นทุนจากการคำนวณต้นทุน  
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
รหัสกลุ่มสินค้า  การกำหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายที่ต่ำกว่าทุน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัส
ลูกหนี ้ “ตาม ผู ้รับผิดชอบ” คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

ประเภทเอกสาร          ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ท้ังหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “ขายเชื่อ , ขาย 
 สด” คือการแสดงรายงานเฉพาะเอกสารเมนูขายชื่อและขายสด “ลดหนี้ลูกหนี้” คือการ

แสดง 
 รายงานเฉพาะเอกสารเมนูลดหนี้ลูกหนี้ “เพิ่มหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะเอกสารเมนู

เพ่ิมหนี้  
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อส

ต๊อก 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผลต่อสต๊อก 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผล    

ต่อสต๊อก  
สถานะเอกสาร  การกำหนดสถานะเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีผล    

ต่อสต๊อก  
 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม ลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับลูกค้า “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการ
แสดงรายงานตามลำดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงิน
เครดิต  

รหัสลูกค้า  การกำหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต  
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเสนอราคาสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเกินเครดิตเท่านั้น  
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดสัง่ขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม ลูกค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับลูกค้า “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการ
แสดงรายงานตามลำดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน
เครดิต  

รหัสลูกค้า  การกำหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดสั่งขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเกินเครดิตเท่านั้น  
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงิน

เครดิต  
รหัสลูกค้า  การกำหนดรหัสลูกค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายสูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น  
 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการท าสัง่ขายและเสนอราคา 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการทำสั่ง 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

  ขายและเสนอราคา  
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการทำสั่ง

ขายและเสนอราคา  
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการทำสั่ง

ขายและเสนอราคา  
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการทำสั่ง

ขายและเสนอราคา  
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่ไม่มีการทำสั่งขาย 
  และเสนอราคา  
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่ไม่มีการทำสั่งขาย

และเสนอราคา  
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงรายการขายที่ทำใบสั่งขาย แต่ไม่ทำใบเสนอราคา 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการขายที่อ้างอิงใบสัง่ซื้อ 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่

เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ  
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ  
สถานะ  การกำหนดสถานะที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการที่อ้างอิงใบสั่งซื้อ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลดหนี้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่ลดหหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ลด
หนี้ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือ
การแสดงรายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่ลดหนี้  การกำหนดวันที่ลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
  หนี้ 
ระยะเวลา  การกำหนดระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
  หนี้ 
วันที่ขาย  การกำหนดวันที่ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด

หนี้ 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

  หนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสาร

ลดหนี้ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสาร

ลดหนี้ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด
หนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่าที่ควรจะขายได้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม สินค้า” คือ
การแสดงรายงานตามลำดับสินค้า “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่ควรจะขายได้ 

เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่ควรจะขายได้ 

รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่า
ที่ควรจะขายได้ 

รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่าที่ 
  ควรจะขายได้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับ

มูลค่าที่ควรจะขายได้ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่า 
  ที่ควรจะขายได้ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดขายเปรียบเทียบกับมูลค่าที่ 
  ควรจะขายได้ 
ราคาที่คาดว่าจะขาย ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ราคามาตรฐาน” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคา

มาตรฐาน “ราคาขายล่าสุด” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาขายล่าสุด “ราคาขายล่าสุด
ตามลูกหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาขายล่าสุดและเรียงตามลูกหนี้ “ราคา Price 
List” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคา Price List “ระบุราคาขาย” คือสามารถระบุเฉพาะ
ช่วงราคาขายที่ผู้ใช้ต้องการทราบได้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารงานซื้อ 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบขายได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > “Purchese” 
ดังรูป 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อกับภาษีซื้อ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่ใบกำกับภาษี”คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ใบกำกับภาษี “ตาม 
รหัสเจ้าหนี้”  คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม Cost Center” คือการ
แสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อกับภาษซีื้อ 
วันที่ใบกำกับภาษี  การกำหนดวันที่ใบกำกับภาษีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
ตามรหัสเจ้าหนี้  การกำหนดตามรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซ้ือ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
รหัสภาษีซ้ือ  การกำหนดรหัสภาษีซื้อที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อกับภาษซีื้อ 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
จำนวนเงิน  การกำหนดจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษซีื้อ 
จำนวนเงินภาษี  การกำหนดจำนวนเงินภาษีท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือกับภาษีซ้ือ 
การยกเว้นภาษี  ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ทั้งหมด” คือการแสดงรายงานทุกเอกสาร “มีรายการ

ยกเว้นภาษี” คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ยกเว้นภาษี “ไม่มีรายการยกเว้นภาษี”
คือการแสดงรายงานเฉพาะรายการที่ไม่มีรายการยกเว้นภาษี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอดลดหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัส
เจ้าหนี้ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น   
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
วันที่เอกสารลดหนี้ การกำหนดวันที่เอกสารลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
รหัสผู้ขาย  การกำหนดรหัสผู้ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้                               
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จำนวนเงินซื้อ  การกำหนดจำนวนเงินซื้อท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับยอด 
                              ลดหนี้ 
จำนวนเงินลดหนี้ การกำหนดจำนวนเงินลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อเปรียบเทียบกับ 
                              ยอดลดหนี้ 
Option (เสริม)           Option ให้แสดงเฉพาะเอกสารที่มีการอ้างอิงไปรับคืน ลดหนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 

 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่อนุมัติ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
อนุมัติ “ตาม รหัสผู้ขาย”คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสผู้ขาย “ตาม ผู้อนุมัติ”  คือการ
แสดงรายงานตามลำดับผู้อนุมัติ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
รหัสผู้ขาย  การกำหนดรหัสผู้ขายที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
ผู้อนุมัติ  การกำหนดผู้อนุมัติที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการการอนุมัติซื้อ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
จำนวนเงิน  การกำหนดจำนวนเงินซื้อท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอนุมัติซื้อ 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุนมาตรฐานและราคาซื้อ
มาตรฐาน 
 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
เลขที่เอกสาร       การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
ราคาเปรียบเทียบ การกำหนดราคาเปรียบเทียบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/


32 
 

 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สัง่ซื้อกับราคาซื้อมาตรฐาน 

 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคา
ซื้อมาตรฐาน 

เลขที่เอกสาร       การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาท่ีสั่งซื้อกับราคา 
                              ซื้อมาตรฐาน 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคาซื้อ 
                              มาตรฐาน 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบผลต่างราคาที่สั่งซื้อกับราคาซื้อ 
                              มาตรฐาน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซื้อสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่ซ้ือสูงกว่าต้นทุน 
                              มาตรฐานและราคาซื้อมาตรฐาน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงิน

เคดิต  
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซื้อสูงกว่าวงเงินเคดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดซ้ือสูงกว่าวงเงินเคดิต 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
 

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการท าใบขอซื้อและใบสัง่ซื้อ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอ 
  ซื้อและใบสั่งซื้อ  

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอ
ซื้อและใบสั่งซื้อ 

ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอ 
  ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอ 
  ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอซื้อ 
  และใบสั่งซื้อ 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจรายการซื้อที่ไม่มีการทำใบขอ

ซื้อและใบสั่งซื้อ 
Option(เสริม)  ให้รายงานแสดงรายการซื้อที่ทำใบสั่งซื้อ แต่ไม่ทำใบขอซื้อ 
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการท าเอกสารลดหนีเ้จ้าหนี้ 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่ลดหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ลด
หนี้ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือ
การแสดงรายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่ลดหนี้  การกำหนดวันที่ลดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
ระยะเวลา  การกำหนดระยะเวลาที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
วันที่ซ้ือ  การกำหนดวันที่ซื้อที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลดหนี้ 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด 
  หนี้เจ้าหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสาร

ลดหนี้เจ้าหนี้ 

http://www.myaccount-cloud.com/
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสาร
ลดหนี้เจ้าหนี้ 

Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบระยะเวลาในการทำเอกสารลด
หนี้เจ้าหนี้ 
 

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสัง่ซื้อเปรียบเทียบกับมูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม สินค้า” คือ
การแสดงรายงานตามลำดับสินค้า “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อเปรียบเทียบกับ 
  มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดใบสั่งซื้อ เปรียบเทียบกับ
มูลค่าที่คาดว่าจะซื้อ 
ราคาที่คาดว่าจะซ้ือ ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ราคาซื้อมาตรฐาน” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อ

มาตรฐาน “ราคาซื้อล่าสุด” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อล่าสุด “ราคาซื้อล่าสุดตาม
เจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานเฉพาะราคาซื้อล่าสุดและเรียงตามเจ้าหนี้ “ระบุราคาซื้อ” คือ
สามารถระบุเฉพาะช่วงราคาซื้อที่ผู้ใช้ต้องการทราบได้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารคลังสินค้า 
 

1. ผู ้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบคลังสินค้าได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Inventory” ดังรูป 

 

  
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าที่มียอดติดลบ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสกลุ่มสินค้า  การกำหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสคลังสินค้า  การกำหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
รหัสที่เก็บสินค้า  การกำหนดรหัสที่เก็บสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบสินค้าท่ีมียอดติดลบ 
 

 
 

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 

เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 

รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การกำหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง

คลัง 
รหัสคลังสินค้า  การกำหนดรหัสคลังสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง

คลัง 
รหัสที่เก็บสินค้า  การกำหนดรหัสที่เก็บสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง 
                               คลงั   
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่างคลัง 
จำนวนสินค้า  การกำหนดจำนวนสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้าระหว่าง
คลัง 
จำนวนเงิน  การกำหนดตัวเลขจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการโอนย้ายสินค้า
ระหว่างคลัง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้ามาตรฐานกับต้นทุนจริง 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ ““ตาม สินค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับสินค้า “ตาม 

รหัสคลังสินค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสคลังสินค้า   
ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที ่ที ่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า

มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การกำหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
รหัสคลังสินค้า  การกำหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบต้นทุนสินค้า 
  มาตรฐานกับต้นทุนจริง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการกำหนดรหัส
บัญชี 

ประเภทสินค้า  การกำหนดประเภทสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการกำหนด
รหัสบัญชี 

กลุ่มสินค้า  การกำหนดกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการกำหนดรหัส
บัญชี 

การอ้างอิง  การกำหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสินค้ากับการกำหนดรหัส
บัญชี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายกับสต๊อกจริง 
 

แสดงรายงาน             ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ ““ตาม รหัสสินค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับ
รหัสสินค้า “ตาม รหัสคลังสินค้า” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสคลังสินค้า “ตาม 
กลุ่มสินค้า”  คือการแสดงรายงานตามลำดับกลุ่มสินค้า 

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและสต๊อก 
  จริง 
รหัสสินค้า  การกำหนดรหัสสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและส

ต๊อกจริง 
รหัสกลุ่มสินค้า  การกำหนดรหัสกลุ่มสินค้าที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

  สต๊อกจริง 
รหัสคลังสินค้า  การกำหนดรหัสคลังสินค้าท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
            สต๊อกจริง 
สาขาที่  การกำหนดสาขาท่ีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเปรียบเทียบสต๊อกขายและ 
            สต๊อกจริง 
 

 
 

 
 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารลูกหนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบริหารลูกหนี้ได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Accounts Receivable” ดังรูป 

 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจ าวัน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน  

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
ประเภทเอกสาร  การกำหนดประเภทเอกสารที ่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขาย

ประจำวัน 
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจำวัน 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจำวัน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจำวัน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจำวัน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายรับจากการขายประจำวัน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจ าวัน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” 
คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจำวัน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจำวัน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสดประจำวัน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ยอดยกมา  การกำหนดจำนวนยอดยกมาท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับ-จ่ายเงินสด 
                              ประจำวัน  
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะยอดท่ีมีความเคลื่อนไหว ไม่รวมยอดยกมา 
 

 
 

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนีก้ับการรับช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 6 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่รับชำระ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่รับชำระ “ตาม รหัส
ลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี ้ “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดง
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

รายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
วันที่รับชำระ      การกำหนดวันที่รับชำระที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระ

หนี้                               
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
จำนวนเงินยอดหนี้ การกำหนดจำนวนเงินยอดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการ 
                              รับชำระหนี้ 
จำนวนเงินรับ     การกำหนดจำนวนเงินรับที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระ

หนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนีก้ับการก าหนดรหัสบัญชี 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการกำหนด 
                     รหัสบัญชี 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการกำหนด 
                     รหัสบัญชี 
การอ้างอิง  การกำหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสลูกหนี้กับการกำหนด 
                      รหัสบัญชี 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนีท้ี่เช็คยังไม่ผ่าน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่รับชำระ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่รับ
ชำระ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ”คือ
การแสดงรายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการ
ภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน                               
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
สถานะเช็ค        การกำหนดสถานะเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการรับช าระหนีต้ามก าหนด 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ 
“ตาม วันที่รับชำระ”  คือการแสดงรายงานตามลำดับ “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดง
รายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ 

วันที่ครบกำหนด  การกำหนดวันที่ครบกำหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตาม 
  กำหนด 
ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
เกินกำหนด  การกำหนดเกินกำหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการรับชำระหนี้ตามกำหนด 
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะรายการที่เกินกำหนดเท่านั้น 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรับช าระหนีท้ี่ไม่ท าใบวางบิลและใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับ
เงิน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับชำระหนี้ที่ไม่ทำใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับชำระหนี้ที่ไม่ทำใบวางบิล

และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับชำระหนี้ที่ไม่ทำใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับชำระหนี้ที่ไม่ทำใบวางบิล 
  และใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรับชำระหนี้ที่ไม่ทำใบวางบิลและ 
  ใบเสร็จรับเงิน(ก่อน)รับเงิน 
Option(เสริม)  แสดงรายการขายที่ทำใบเสร็จ(ก่อนรับเงิน) แต่ไม่ได้ทำใบวางบิล 
Option(เสริม)  แสดงรายการขายที่ทำใบเสร็จ(ก่อนรับเงิน) แต่ทำใบวางบิล 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนีต้ิดลบ 
 

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
จำนวนเงินติดลบ การกำหนดจำนวนเงินติดลบวันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ                               
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบลูกหนี้ติดลบ 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนีเ้กินวงเงินเครดิต 
ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
จำนวนเงิน        การกำหนดจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต                               
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้เกินวงเงินเครดิต 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดรับช าระหนีสู้งกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสลูกหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสลูกหนี ้ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

จำนวนเงิน        การกำหนดจำนวนเงินที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที ่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงิน
เครดิต 

ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงิน 
  เครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดชำระหนี้สูงกว่าวงเงินเครดิต 
Option(เสริม)        แสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายช่ือลูกหนีซ้ ้ า 
 

รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ้ำ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ้ำ 
การเปรียบเทียบ  มี 2 รูปแบบได้แก่ “ชื่อภาษาไทย” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ้ำเป็นภาษาไทย  
                               “ชื่อภาษาอังกฤษ” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ้ำเป็นภาษาอังกฤษ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบริหารเจ้าหนี้ 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบริหารเจ้าหนี้ได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Accounts Payable” ดังรูป 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจ าวัน 
 
แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่

เอกสาร “ตาม ผู ้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้รับผิดชอบ “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน  

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
ประเภทเอกสาร  การกำหนดประเภทเอกสารที่ผู ้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อ

ประจำวัน 
วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจำวัน 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจำวัน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจำวัน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจำวัน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายจ่ายจากการซื้อประจำวัน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนีก้ับการจ่ายช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 6 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม วันที่จ่ายชำระ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่จ่ายชำระ “ตาม รหัส
เจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” คือการแสดง
รายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก 
“ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน  

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระ
หนี้ 

วันที่จ่ายชำระ  การกำหนดวันที่จ่ายชำระท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระ
หนี้ 

รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระ
หนี้ 

ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระ
หนี้ 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระ
หนี้ 

Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่ายชำระหนี้ 
จำนวนเงินยอดหนี้  การกำหนดจำนวนเงินยอดหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการจ่าย

ชำระหนี้ 
จำนวนเงินจ่ายชำระ  การกำหนดจำนวนเงินจ่ายชำระที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้กับการ

จ่ายชำระหนี้ 
 

 
 

 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/


64 
 

 

ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดจ่ายช าระหนีสู้งกว่าวงเงินเครดิต 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 4 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่จ่ายชำระ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
จ่ายชำระ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้  “ตาม Cost 
Center” คือการแสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตาม
ใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
จำนวนเงิน         การกำหนดจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้                               
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดลูกหนี้กับการรับชำระหนี้ 
Option(เสริม)    ให้แสดงเฉพาะรายการที่กำหนดวงเงินเครดิตเท่านั้น 
 

 
 

http://www.myaccount-cloud.com/
mailto:support@myaccount-cloud.com
https://www.myaccount-cloud.com/


65 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนีก้ับการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการกำหนด 
                     รหัสบัญชี 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการกำหนด 
                     รหัสบัญชี 
การอ้างอิง  การกำหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสเจ้าหนี้กับการกำหนด 
                      รหัสบัญชี 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนีท้ี่เช็คยังไม่ผ่าน 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่จ่ายชำระ” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
จ ่ายชำระ “ตาม รหัสเจ ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ ้าหนี ้  “ตาม 
ผู้รับผิดชอบ”คือการแสดงรายงานตามลำดับผู้รับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการ
แสดงตามโครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน                               
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
Internal Order  การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่ผ่าน 
สถานะเช็ค        การกำหนดสถานะเช็คที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ที่เช็คยังไม่

ผ่าน 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายช าระหนีต้ามก าหนด 
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 3 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่ 
“ตาม วันที่จ่ายชำระ”  คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่จ่ายชำระ “ตาม รหัสเจ้าหนี้” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ 

วันที่ครบกำหนด  การกำหนดวันที่ครบกำหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตาม 
  กำหนด 
ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

เลขที่เอกสาร  การกำหนดเลขท่ีเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
เกินกำหนด  การกำหนดเกินกำหนดที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการจ่ายชำระหนี้ตามกำหนด 
Option(เสริม)  แสดงเฉพาะรายการที่เกินกำหนดเท่านั้น 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายช าระหนีท้ี่ไม่ท าใบรับวางบิลและเตรียมจ่ายช าระหนี ้
 

แสดงรายงาน ประกอบด้วย 5 รูปแบบ ได้แก่ “ตาม วันที่เอกสาร” คือการแสดงรายงานตามลำดับวันที่
เอกสาร “ตาม รหัสเจ้าหนี้” คือการแสดงรายงานตามลำดับรหัสเจ้าหนี้ “ตาม ผู้รับผิดชอบ” 
คือการแสดงรายงานตามลำดับผู ้ร ับผิดชอบ “ตาม Cost Center” คือการแสดงตาม
โครงการภายนอก “ตาม Internal Order” คือการแสดงตามใบสั่งงานภายใน   

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายชำระหนี้ที่ไม่ทำใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายชำระหนี้ 
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายชำระหนี้ที่ไม่ทำใบรับวาง

บิล 
  และเตรียมจ่ายชำระหนี้ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายชำระหนี้ที่ไม่ทำใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายชำระหนี้ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายชำระหนี้ที่ไม่ทำใบรับ 
  วางบิลและเตรียมจ่ายชำระหนี้ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบจ่ายชำระหนี้ที่ไม่ทำใบรับวางบิล 
  และเตรียมจ่ายชำระหนี้ 
Option(เสริม)  แสดงรายการที่ทำเตรียมจ่ายชำระ แต่ไม่ได้ทำใบรับวางบิล 
Option(เสริม)  แสดงรายการที่ทำเตรียมจ่ายชำระ แต่ทำใบรับวางบิล 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบเจ้านีต้ิดลบ 
 

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
จำนวนเงินติดลบ การกำหนดจำนวนเงินติดลบวันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ                               
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบเจ้าหนี้ติดลบ 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนีเ้กินวงเงินเครดิต 
 

ณ วันที่  การกำหนด ณ วันที่ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
จำนวนเงิน        การกำหนดจำนวนเงินที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต                               
รหัสเจ้าหนี้  การกำหนดรหัสเจ้าหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Cost Center  การกำหนดชื่อโครงการที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
Internal Order การกำหนดใบสั่งงานที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบยอดเจ้าหนี้เกินวงเงินเครดิต 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

 
 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายช่ือเจ้าหนีซ้ ้ า 
 

รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ้ำ 
ผู้รับผิดชอบ  การกำหนดผู้รับผิดชอบที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายชื่อลูกหนี้ซ้ำ 
การเปรียบเทียบ  มี 2 รูปแบบได้แก่ “ชื่อภาษาไทย” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ้ำเป็นภาษาไทย  
                               “ชื่อภาษาอังกฤษ” คือการแสดงรายงานตามชื่อลูกค้าท่ีซ้ำเป็นภาษาอังกฤษ 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
 

 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบบัญชีและรายการรายวัน 
 

1. ผู ้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบบัญชีและรายการรายวันได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal 
Control” > “General Ledger” ดังรูป 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 
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ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post GL 
 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post GL 
ประเภทเอกสาร  การกำหนดประเภทเอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post 

GL 
สถานะ  การกำหนดสถานะที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายการที่ยังไม่ได้ Post GL 
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บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างอิงรหัสบัญชี 
 

รูปแบบรายงาน           ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ได้แก่ “แจกแจง” คือการรายงานผลแบบแจกแจงข้อมูลรายการที่      
 เกิดขึ้นอย่างละเอียดอย่างละเอียด “สรุป” คือการรายงานผลข้อมูลรายการที่เกิดขึ ้นใน

รูปแบบสรุปเพื่อให้เห็นภาพรวมที่เกิดขึ้น 
รหัสบัญชีคุม  การกำหนดรหัสบัญชีคุมที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างอิงรหัสบัญชี 
รหัสบัญช ี  การกำหนดรหัสบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการอ้างอิงรหัสบัญชี 
Option(เสริม)  แสดงรายงานเฉพาะบัญชีที่มีการอ้างอิง 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 
 

ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบประเภทยอดคงเหลือของเลขที่บัญชี 
 

รหัสกลุ่มบัญชี  การกำหนดรหัสกลุ่มบัญชีที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบประเภทคงเหลือของเลขท่ี
บัญชี 

รหัสบัญชีคุม  การกำหนดรหัสบัญชีคุมที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบประเภทคงเหลือของเลขที่
บัญชี 

Option(เสริม) แสดงเฉพาะรหัสบัญชีกำหนดยอดคงเหลือปกติไม่ตรงกับบัญชีคุม 
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ติดต่อสอบถามเพ่ิมเติม Tel : 02-402-6141    Email : support@myaccount-cloud.com   Website : www.myaccount-cloud.com 

 

บริษัท โปรซอฟท์ ซีอาร์เอม็ จ ากดั 

633 ถนนรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  
Tel.: 02-402-8068   Email: support@myaccount-cloud.com Website: www.myaccount-cloud.com  

 

 
 
 
 
 
ขัน้ตอนดูรายงานการตรวจสอบและการควบคุมภายในระบบเช็คและธนาคาร 
 

1. ผู้ใช้สามารถดูรายงานการวิเคราะห์ระบบเช็คและธนาคารได้ โดยกดเมนู “Audit & Internal Control” > 
“Cheque & Bank” ดังรูป 
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ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่เช็คซ ้ า 
 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่  
                               เช็คซ้ำ 
วันที่บนเช็ค  การกำหนดวันที่บนเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่ 
                                    เช็คซ้ำ 
รหัสธนาคาร  การกำหนดรหัสธนาคารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขท่ี 
                               เช็คซ้ำ  
รหัสลูกหนี้  การกำหนดรหัสลูกหนี้ที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรายละเอียดเช็ครับที่มีเลขที่  
                                    เช็คซ้ำ 
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ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคารกับการก าหนดรหัสบัญชี 
 

รหัสสมุดเงินฝาก  การกำหนดรหัสสมุดเงินฝากท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคาร 
                               กับการกำหนดรหัสบัญชี  
การอ้างอิง  การกำหนดการอ้างอิงที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบรหัสสมุดเงินฝากธนาคารกับ
การ 
                               กำหนดรหัสบัญชี  
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ขัน้ตอนการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
 

วันที่เอกสาร  การกำหนดวันที่เอกสารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
วันที่บนเช็ค  การกำหนดวันที่บนเช็คท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
รหัสธนาคาร  การกำหนดรหัสธนาคารที่ผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที่เช็คจ่าย 
รหัสสมุดเงินฝาก  การกำหนดรหัสสมุดเงินฝากท่ีผู้ใช้ต้องการดูรายงานการตรวจสอบการ Run ข้ามเลขที ่
                                    เช็คจ่าย 
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